ANEXO 1 — DATOS BASICOS DEL CONTRATISTA

Nombre del contratista

LILIANA RODRIGUEZ RODRIGUEZ

Teléfono de contacto

3114937894

Correo electronico

liliceti@gmail.com

Perfil (segun resolucién)

Auxiliar administrativo

Lugar de ejecucion

ORIP Sede Norte
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241112020 POLICIA NACIONAL DE COLOMBIA

@ Polcia Nacional de Colombia

Eh =y

{2} (Default.aspx) Q

Portal de Servicios al Ciudadano PSC

Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC

A Consulta Ciudadano

La Policia Nacional de Colombia informa:

~ Quealafecha, 24/11/2020 08:23:17 a. m. el ciudadano con Cédula de Ciudadania N°, 52018436 y Nombres:
LILIANA RODRIGUEZ RODRIGUEZ.

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.

De conformidad con b Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Codigo Nacional de Seguridad y
Convivencia Ciudadana”. Regstro interno de validacion No. 17433710 . La persona interesada podra
verificar la autenticidad del presente documento a través de b pagina web institucional digtando
https://www.polcia.gov.co, menu ciudadanos/ consuka medidas correctivas, con el documento de
identidad y la fecha de expedicidn del mismo. Esta consula es vabda sempre y cuando el nimero de
cédula corresponda con el documento de dentidad suministrado.

Q. Nueva Busqueda ||| & Imprimir
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r/ CERTIFICADO DE ANTECEDENTES e
09:57:21
PROCURADURIA CERTIFICADO ORDINARIO Hoja 1 de 01

GENERAL DE LA NAGION No. 154411115

Bogota DC, 24 de noviembre del 2020

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION certifica gue una vez consultado el Sisterna de Informacion de Registro de Sanciones e Inhabilidades
(SIRI), el{la) sefor(a} LILIANA RODRIGUEZ RODRIGUEZ identificado(a) con Cédula de ciudadania numero 52018436:

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La certificacion de antecedentes deberd contener las anotaciones de providencias ejecutoriadas dentro de los cinco (5) afios
antgrioras a su expedicion y, en tode caso, aquellas que se refieren a sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentas en dicho

momenta.Cuando se trate de nombramiento o posesidn en cargos que exijan para su desempefio ausencia de antecedentes, se cerificaran lodas las
anotaciones que figuren en el registro. (Articulo 174 Ley 734 de 2002).

NOTA: El cerificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado. de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de inveslidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores publicos y particulares que desempenen funciones publicas en
efercicio de la accion de repeticidn o llamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector pablico, en los términos que
establezca la ley o demas disposiciones vigentes. Se integran al registro de antecedentes solamente los reportes que hagan las autoridades
nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcidn de contralos con el estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacion
que presente el aspirante en la pagina web: htip://www.procuraduria.gov.co/portalfantecedentes.html

MARIC ENRIQUE CASTRO GONZALEZ
Jefe Division Centro de Atencién al Pablico (CAP)

ATENCION :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD, VERIFIQUE QUE EL NUMERQ DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN
TODAS LAS HOJAS.

Divisién Centra de Atencion al Publico (CAP)
Linea gratuita 018000910315; deap@procuraduria.gov.co
Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13105; Bogota D.C.
www.procuraduria,gov.co

- I



CONTRALORIA

GENERAL OE LA REPUBLICA

LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,
INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA;

Que una vez consultado ¢l Sistema de Informacion del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy martes 24 de
noviembre de 2020, a las 10:01:08, el nimero de identificacién, relacionado a continuacién, NO SE ENCUENTRA
REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento CC
No. Identificacién 52018436 _ _
Cadigo de Verificacion 5201843620’1 124100107 -

T
~
Esta Certificacion es valida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y niimero consignados en el

s

respectivo documento de identificacion, coincidan con los aqui registrados.

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolucion 220 del 5 de octubre de 2004, la firma mecénica aqui

plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales.
N .

b v 1
e .
1

e

L ol

) =0
CetA S oAy AT
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PUBLICACION PROACTIVA DECLARACION DE BIENES Y

RENTAS Y REGISTRO DE CONFLICTOS DE INTERES
(Ley 2013 de 2019, Ley 1437 de 2011, 734 de 2002 y 2003 de 2019}

Nombres y apellidos completos

Primer nombre Segundo nombre Primer apellido Segundo apellido

‘ 4‘&‘%0\ Roé\\“ﬁi\oef& D-o\uiwp_

Documento de identificacion

c.c.h& |C.E.| |T.I | |NIT. | | Numero | S2-AB-43 6

Lugar de Nacimiento
Pais I C_O\CUL\-D‘(\ |Departamento I'T 0\\W\«0\ |Municipio , i\Qa_q,_x-‘_
AY

Lugar de domicilio

Pais | Coranmlaren, | Departamento |c R |Municipio [ €S0 odd
=

Nombre de la entidad/organismo/institucién/persona juridica publica o privada que presten funcién publica o
servicios publicos o que administren, celebren contratos y ejecuten bienes o recursos pablicos/Notarias/

Curadurias/ u otra donde trabaje.su ;\?U\m*uﬂw&\ de Nodourmdo \/E Qc:.f;"t&h'o N

Cargo o funcién gue cumple p\u\i\\m cxé*:v\wrsx-ncl‘-fwo

Lugar de sede

Pais | Chounlnmg Departamento | Cow Ay warsmance, JMunicipio | Recq oo
-—
Direccion [C;aW\e.  2¢ Ng B3-#A D 2o}

Tipo de sujeto obligado de acuerdo con el articulo 2 de la Ley 2013 de 2019

1. DECIARACION JURAMENTADA DE BIENES Y RENTAS

DECLARO EN CUMPLIMIENTO DE LO DISF’UESTO EN EL ARTICULO 122 INCISO 3, DE -- CONSTITUCION POLITICA DE
COLOMBIA Y EN LO CONSAGRADO EN LA LEY 2013 DE 2019, QUE LOS UNICOS BIENES Y RENTAS QUE POSEQ A LA FECHA, EN
FORMA PERSONAL O POR INTERPUESTA PERSONA, SON LOS QUE RELACIONO A CONTINUACION:

E A R 1.1. DE-INGRESOS, BIENES ¥ ACREENCIAS e l
a) Los ingresos y rentas que obtuve en el "dItimo" afio gravable fueron:

: CONCEPTO" o ] VALOR
Salarios ¥ demés ingresos Iaborales
Cesantias e intereses de cesantias
Gastos de representacion
Arriendos
Honorarios
Otros ingresos y rentas

TOTAL .

b} Las cuentas bancarias que poseo en Colombia y en el exterior son:



T SALDO'DE [A'CUENTA A DICIEMBRE 31 DEL ANO
Tipo DE CUENTA ) SEDE DE LA CUENTA (PAIS) ‘ o ANTERIOR

[;\\/\ab‘s'\‘o'i:. ‘ C.Q\ox.m.\mo\ Cf) . ¥t X 22963

c} MIS bienes patnmomales son los siguientes:

. TIPO'DE BIEN - DEPARTAMENTO DE | MUNICIPIO DE
ION N ,
TR ‘P‘Ais e uBicac] . UBICACION UBICACION

VALOR

3

d) Las acreenmas y obhgacuones vigentes a la fecha son:

TIr T ™ ET

<. CONCEPTO & & - . - " SALDO. -

\o-rl\c\x% éq RY-X A X 10.00Q (Vala™

e ke, 122 DE PARTICIPACION EN JUNTAS, CONSEIOS, CORPORACIONES, SOCIEDADES Y/O ASOCIACIONES. R

a) Enla actualldad participo como miembro de las 5|gurentes Juntas y Consejos Directivos:

ENTIDAD (s} INSTH'UCION CALIDAD DE MIEMBRO - ; PAIS

h) A la fecha soy socio de las slgulentes corporacnones, sociedades y/0 asociaciones
ST HE R I A

cORPoﬁACION SDCIEDADOASOCIACiON R CALI_DAD DESOCIO - . |.. . PAlS

o il 1.3 DECLARACION DE LAS ACTIVIDADES ECONOMICAS DE.CARACTER PRIVADO -~ .. .|
a) Las actlwdades econérnlcas de caricter prlvado, adicionales a las declaradas anteriormente, que he venldo desarrollando

de forma ‘ocaAsmnal o permanente son las siguientes:
¢3. © DETALLE DE LAS ACTIVIDADES . FORMA DE PARTICIPACION

2 'C ] NFLICTOS DE INTERES




LA SIGUIENTE INFORMACION LA REGISTRO EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO EN LA LEY 2013 DE 2019, Y CONFORME A LO

SENALADO EN EL ARTICULO 40 DE LA LEY 734 DE 2002 Y 11 DE LA LEY 1437 DE 2011. PARA EL CASO DE LOS CONGRESISTAS,
TAMBIEN SE DA CUMPLIMIENTO A LA LEY 2003 DE 2018.

A

- 2.1. INFORMACION DE CONYUGE Y/O COMPARNERO(A) PERMANENTE = - &% ~co..

INFORMACION DEL CONYUGE Y/O COMPANERO(A) PERMANENTE
En la actualidad tengo sociedad conyugal o de hecho vigente

51 l INO

ES

NOMBRE COMPLETO
" {nombres 'y apeltidos)

“¢ 2 TIPO DE SOCIEDAD

" DOCUMENTO DE IDENTIDAD

S22

.INFORMACION DE PARIENTES BE CONSANGUINIDAD, AFINIDAD ¥ PREMERO CIVIL.

A continuacion, se registra informacién de los parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad y
primero civil, solo cuando sea susceptible de generar conflicto de interés frente a la labor o actividad que desempenia

De conformidad con el literal d) del articulo 2* de la ley 2003 de 2019, los congresistas deberdn relacionar la informacién de
los parientes hasta el segundo grado de consanguinidad, primero de afinidad y primero civil.

PARIENTES HASTA EL CUARTO GRADQ DE CONSANGUINIDAD, SEGUNDO GRADO DE AFINIDAD Y PRIMERO CIVIL

~°

. o "NOMBRE COMPLETO ‘
E 'L ’ ':E:'PI_\.;‘!EI\NTELSCO : (nombres y apellidos) DOCUMENTO DE
o e o PARENTE “ [ primer | Segunde | | T IDENTIDAD -
- - . S ‘nombre 1| Nombre Primer apellido : Segundo apellido
\T\Q_‘\MC\_\I\(\ Lu?_ P\ M%qh meﬁ Qoés\\pvcz SO0 heN)
~3 Y
SO\NW\Q lorz\t hl\"“l \Qoé\:imz D.oéxij.c)_ 100) O6 450D

23DE PARTICIPACiON EN GREMIOS SINDICATOS, GRUPQS SDCIALES O ECONOMICOSU. ORGANIZACIONES CON ANIMD Y
s e e U e YT e T oy ANIMO DE LUCRO-

a) Participacion en gremios, sindicatos, grupos sociales o econdmicos u organizaciones con animo o sin dnimo de lucro
{nacional o extranjera):

e

GREMIO;SINDICATO, GRUPO SOCIAL O

. ;. ECONOMICO U ORGANIZACION

CALIDAD DE MIEMBRO

pals

~- % 2.4.OTRASINVERSIONES _

a) Los fideicomisos y encargos fiduciarios de los cuales soy constituyente o beneficiario en Colombia y en el
exterior son:

-

' NOMBRE DEL FIDEICOMISOO | T

ENCARGO FIDUCIARIO

'CAUDAD -

VALOR

PAIS




I | I

b) Las inversiones en bonos, fondos de inversién, fondos de aharro voluntario en Colombia y en el exterior u otros son:

T .= "TIPO DEINVERSION

VALOR PAIS

1

T omns

oo 7 fr T | 2.5. DONACIONES QUE REPRESENTAR'ON',REDUCCIONES_EN'I_;'A.Q'ECL;ARA'CiOIN DERENTA

a) Las donaciones que me representaron reducciones en la declaracion de renta en el Gltimo afio y los nombres de las
instituciones a las cuales hice donaciones son:

AT " NOMBRE I . VALOR DE LA DONACIGN

s T 7s 2,6 POTENCIALES CONFLICTOS DE INTERES, 37 % 7 7

a} Escriba otros intereses personales que podrian constituir una posible situacidn de conflicto de intereses, por ejemplo:

- Actividades que desempefio, negocios, establecimientos que poseo etc.

- Actividades o negocios de mi cdnyuge o compafiero{a) permanente y parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad,
segundo de afinidad y primero civil, de acuerdo con lo descrito en los numerales 2.1y 2.2

- Actividades o negacios de mi socio de derecho o hecho

S : ¢ - DESCRIPCION DEL POTENCIAL CONFLICTO DE INTERESES

"-

Versién 3 - Enero 30 de 2020




Hoja de vida del funcionario

hups://servidorpublico.sigep.gov.co/servliet/CheckSecurity/JSP/sse. ..

-

i ; Funeidn
Pibtica

\.

FORMATO UNICO
HOJA DE VIDA

Persona Natural

(Leyes 180 de 1935, 489 y 443 de 1998)

ENTIDAD RECEPTORA

~

1 DATOS PERSONALES

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO ( O DE CASADA ) NOMBRES
RODRIGUEZ RODRIGUEZ LILIANA
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION SEXO NACIONALIDAD PALS
(X3 CE PAS No. 52018436 F» L] coL. * EXTRANIERO
LIBRETA MILITAR
PRIMERA CLASE SEGUNDA CLASE NOMERO O.M
FECHA ¥ LUGAR DE NACIMIENTO _ DIRECCION DE CORRESPONDENCIA
FECHA pia 05 MES 07 ANO 1969 . DEPTO
pais Colomba :AI: .
OEPTO TELI'.E!F EMAIL mcetiPgmalcom
MUNICIPIO ONO
Esta copla ha sido impresa por el servidor publco y pusde contener nformacion no valdada,

2 2 FORMACION ACADEMICA

[sbuucmn BASICA ¥ MEDIA

MARQUE CON Utea X Bl ULTIMG GRADG APROBADO (LOS GRADOS DE Lo, A 50. DE BACHILLERATO EQUIVALEN A LOS GRADOS 60_ & 110. DE EDUCACHON BASICA SECUNDARIA Y MEDLA)

EDUCACION BASICA

TITULC OBTENIDO: Bachiler Academice

PRIMARIA {

SECUNDARLA

[ MEDIA |FECHA DE GRADO

10. [ 20. [ 30.[40. ] 5c. [ 60. [ 70. [B0. [90. ] 10 [ x

MES 11 ANQ 2601

Esta copia ha sido impresa por el servidar poblico y puede contener informacién no validada.

3 EXPERIENCIA LABORAL

RELACIONE SUt EXPERIENCIA LABORAL O DE PRESTACION DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO COMENZANDC POR EL ACTUAL

EMPLEQ ACTUAL D CONTRATO VIGENTE

EMPRESA O ENTIDAD
Supernptariado y Registo

PUBLICA
x

PRIVADA

PALS
Colbmbi

Contratisza Auxiliar Administrativo

Gestidn Documantal

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREQ ELECTRONICO ENTIDAD
Cundnamarca Begotd supervisiones @supernotariado.gov.ca
TELEFONQS FECHA DE INGRESQ FECHA DE RETTRO
3282121 oia 11 MES 05 ANO 2020 pia 15 MES 12 ARO 2020
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
Contratista 465 LINEA DE PRODUCCION Calle 74 No 13-40

EMPLEO O CONTRATQO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD pPUBLICA PRIVADA pafs
Supemolariado v Registro X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREOQ ELECTRONICO ENTIDAD
Cundinamarca Bogotd
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3282121 pia 21 MES 12 ARD 2019 ofa 31 MES 03 AROQ 2020
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
Contratista 1250 LINES DE PRODUCCION Cale 74 No 13-40

EMPLEC O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA Pais
Supemotariado y Registrd X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIFIO CORRED ELECTRONICO ENTIDAD
Cundinamarca Bogotd
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3282121 DiA 05 MES 12 ARO 2019 DiA MES ARO
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

Calle 74 No 13-40

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD
Supemotarado y Registro

PUBLICA
X

PRIVADA

Pais
Colbmbia

DEPARTAMENTO
Cundinamarca

MUNICIPIO
Bogotd

CORREO ELECTRONICO ENTIDAD

24/101/2020. 1132 a. m.




Hoja de vida del funcionario https://servidorpublico.sigep.gov.co/servlet/CheckSecurity/JSP/sse...

TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3282121 oia 03 MES 10 AROD 2019 DiA 02 MES 17 ANO 2019
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
Contratista Auxdiar Administrtiva Gestidn Documentai Cale 74 No 13-40
EMPLEC O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAC PUBLICA PRIVADA Pais
Fundacidn Comunikate X Calbombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Cundinamarca Bogota
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRD
2273163 pia Q1 MES 06 ARG 2016 Dia 30 MES 08 ARO 2018
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
Apoyo técnico Agministrativa Cabe 13 Np 4-49
EMPLEDQ O CONTRATQ ANTERIOR
EMPRESA D ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAiS
Alcaidia Locai de Tunjuelto X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREQ ELECTRONICO ENTIDAD
Cundinamarca Bogota
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRC
7695513 pia 0Ot MES 06 ARG 2012 pia 17 MES (4 AR 2036
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
Contratsta Apayo Téenico Grupa de Gestidn Adminstrativ Cra 7 No 51+52 Sur Vi3 Usme
EMPLEU O CONTRATU ANTERIDR
EMPRESA O ENTIDAD POBLICA PRIVADA PAisS
Uniin Naconal de Trabajadores X Colombla
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREQ ELECTRGNICG ENTIDAD
Cundinamarca Bogota
TELEFONOS FECHA DE INGRESC FECHA DE RETIRQ
4739483 DiA 13 MES 06 AROC 2011 pia 31 MES 12 ANO 2011
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
Asistente Adminsitrativa Secretara Cra 7 No 12-25P 10
EMPLEO D CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA pais
Supervigiancis X Colbmbia
DEPARTAMENTQ MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Cundinamarga Bogotd
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRQ
3073088 Dia 14 MES 09 ANO 2010 pia 13 MES 11 ANO 2010
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
Contratista Auxdiar Administrativo Correspondencia Camera 10 No 26-71 Int {6
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA pais
Jardin Batanico jose Celesting Mt X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREOQ ELECTRONICO ENTIDAD
Cundinamarca Bogatd
TELEFONOS FECHA DE INGRESQ FECHA DE RETIRO
4377060 DiA 07 MES 04 ANO 2009 DiA 27 MES 12 ANQ 2019
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
Contratista Auxtiar Administeativo Secreataria General Av, Calde 63 No 58-95
MANTFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO QUE S1 O NGO % ME ENCUENTRD DENTRO DE LAS CAUSALES DE INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD DEL ORDEN CONSTITUCIONAL O LEGAL, PARA
EJERCER CARGOS EMPLEOS PUBLICOS O PARA CELEBRAR CONTRATCS DE PRESTACION DE SERVICIOS CON LA ADMINISTRAC KON PUBLCA.
[PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES, CERTIFICS QUE LOS DAT 1 ANCTADCS EN EL PRESENTE FORMATG UNICO DE HOJA DE VIDA, SON VERACES, (ARTICULD 5o. DE LA LEY 190/95),
Kudad y fecha de dilgenciamients
FIRMA
Esta copia ha sido mpresa par el servidor ptbico v puede contener informacitn no valdada,

5 OBSERVACIONES DEL JEFE DE RECURSQS HUMANOS Y/O CONTRATOS

CERTIFICO QUE LA INFORMACION AQUT SUMINISTRADA HA SIDG CONSTATADA FRENTE A LOS DOCUMENTOS QUE HAN 5{DO PRESENTADOS COMG SOPORTE.

Ciudad y fecha MOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE PERSONAL O DOE CONTRATOS

Esta copia ha $kky mpresa por el servdor piblico v puede contener nformacion no vatdada,
UNEA GRATUITA DE ATENCION AL CLIENTE No., D18000917770 PAGINA WEB: www.dafp.gav.co

2de? 24/11/2020, 11:32 a. m.



@ rOLITECNICO
GRANCOLOMBIANO

APROBACION OFICIAL MINEDUCACION # 19349 DEL 4 DE NOVIEMBRE DE 1980,
REFORMA ESTATUTARIA 8963 DEL 11 DE SEPTIEMBRE DE 1991.
RESOLUCION NUMERRO. 6478 DEL 26 OCTUBRE DE 2007 DEL MINISTERIO DE
EDUCACION NACIONAL

EL SUSCRITO DIRECTOR DE PROCESOS ACADEMICOS
DEL POLITECNICO GRANCOLOMBIANO

HACE CONSTAR

Qué, RODRIGUEZ RODRIGUEZ LILIANA, Identificado(a) con la Cédula de Ciudadania
No. 52018436 de BOGOTA, cddigo No. 1321830219, cursé materias de 1 a 3 semestre
durante los periodos 2013-2 al 2016-1 correspondientes a la carrera de
ADMINISTRACION PUBLICA en la modalidad virtual.

La presente se expide a solicitud del interesado a los 23 dias del mes de febrero del afo
2.017.

NOTA: Los certificados y/o constancias que presenten enmendaduras no tendran
validez. Por cada hora de clase el estudiante dispondra de minimo 1 hora de trabajo
individual.

EDGAR SAMUDIO FORERO
DIRECTOR DE PROCESOS ACADEMICOS

¥ Campus Universitario Bogota: Calle 57 N° 3 - 00 Este. Bogota, D.C.
{ Bogotd: 745 5555 Resto def pais: 01 8000 180 779

& www.POLLedu.co MIEMBRO DE LA RED
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---- * Proyecto Socil & Coamuniono

R e * Comunicackn Grefico / lmpeesos
i, O — Fendacdn . et e
s Comunikate T

Nit 8305051-79-9

CERTIFICACION LABORAL

La presente certifica que la sefiora LILIANA RODRIGUEZ RODRIGUEZ, identificada con
Cedula de Ciudadania 52.018.436 de Bogot4, laboré en nuestra Fundacién como contratista
de prestacién de Servicios Técnicos Administrativos, durante el periodo comprendido entre
el 01 de junio de 2016 al 30 de julio de 2018, realizando las siguientes funciones:

Relaciones piblicas con proveedores

Comunicaciones oficiales internas y externas

Apoyo técnico al trdmite de Tutelas y derechos de peticién
Apoyo técnico a la gestién de proyectos.

La presente certificacidn, se expide a solicitud de la interesada en Bogotd a los 30 dias del
mes de Julio de 2018.

r”f K r % ITIRY -\l q -.E B : -zl oaon £ 3
i { N "! ‘l ! i
SOOI G A LL

.Oc.a'u'q.e. A wr Para
DESIREE DIAZ PENA
Representante Legal

Calle, 1.1 Na, 4- 43 04, Joa kcormunikatepgmad com @ 04 J2RD1 &3 - 101 58S ST 04
Rogota - Colombia, . www Jundor pncomunitate.ong 10-2169579-227316] - 28488 70



EL ALCALDE LOCAL DE TUNJUELITO

CERTIFICA:

Que el Fondo de Desarrolio Local de Tunjuelilo, identificado con NIT No. 899.999.061-9 suscribio
contrato de Prestacidn de Servicios con la Senora LILIANA RODRIGUEZ RODRIGUEZ
identificada con cédula de ciudadania No. 52.018.436 de Bogota, bajo |a siguiente informacion:

CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS

NUMERO:

010 de 2012

OBJETO DEL CONTRATO:

Prestar el servicio como asistente en apoyo a las
tabores que se desempenen en la oficina de
Planeacién - Coordinacion Administrativa y
Financiera -de la Alcaldia Local de Tunjuelito.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1.Atender al publico y suministrar la informacién a
la comunidad y entes de control. 2. Apoyar con la
informacion y elaboracidn de informes para los or-
ganismos de control. 3.Proyectar respuestas a co-
municaciones de acuerdo con las instrucciones
del jefe de planeacion. 4. Envio de comunica-
ciones tanto internas como externas. 5. Apoyo en
la trascripcidn y redaccion de documentos propios
de la oficina. 5. Recibir, relacionar, clasificar y ar-
chivar la correspondencia. 6. Apoyar en la organi-
zacion de carpetas de la oficina de planeacion. 7.
Apoya en la expedicion de copias de los documen-
tos propios de la oficina de planeacién . Apoyo en
la elaboracién de bases de datos. 8. Apoyo en la
solicitud de cotizaciones necesarias para los estu-
dios de costos de los proyectos. 9.Las demas que
se le asignen de acuerdo al objeto del contrato,
por parte del supervisor o el Alcalde Local.

PLAZO INICIAL: 6 meses

VALOR INICIAL: $8.400.000,00
ADICION 1: $2.800.000.00
ADICION 2: $1.353.333,00

FECHA DE INICIO:

01 de junio de 2012

Carrera.7 No. 51 - 52 Sur via Usme i
Cédigo Postal 111831 :
Tel. 7698513 - 7698460 I
Intormacién Linea 195 '
| www.tunjuelito.gov.co J

GD! - GPO - FOBD
Version: 03

BO GOTA
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PARA TODOS




FECHA DE TERMINACION | 30 de noviembre de 2012

INICIAL:

PRORROGA 1: 2 meses contados a partir del 1 de diciembre de

2012.

PRORROGA 2: 29 dias mas contados a partir del 31 de enero de
_ 2013.

FECHA DE TERMINACION FINAL: | 28 de febrero de 2013

ESTADO: Ejecutado y Liquidado

Se expide a solicitud de la Interesada en Bogota D. C., a los siete (07) dias del mes de noviembre
de Dos Mil Dieciocho (2018).

Alcalde Local de Tunjuelito

Elabord: Ana Mercedes Velasquez C. - Apoyo FD Firma: }
Revisé: Juan Pablo Murilo - Abogado FDLT i Firma: r Fecha: 07 de noviembre de 2018.
Aprobé: Celiano Vega Monia - Abogado FDLT Fisma: X

|
Carrera.7 No. 51 - 52 Sur via Usme

rF 4
Codigo Postal 111831 i GO! - GPD - FOGO -U‘
Tel. 7698513 - 7698460 versién: 01 sQO GO
" Informacién Linea 195 e

| 01 de tebrero do 2018 M EJ o R

. www.lunjuetito.gov.co
- PARA TODOS
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EL ALCALDE LOCAL DE TUNJUELITO

C

ERTIFICA:

Que el Fondo de Desarrollo Loca! de Tunjuelito, identificado con NIT No. 899.999.061-9 suscribié
contrato de Prestacién de Servicios con ia Senora LILIANA RODRIGUEZ RODRIGUEZ
identificada con cédula de ciudadania No. 52.018.436 de Bogota, bajo la siguiente informacién:

CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS

NUMERO:

010 de 2013

OBJETO DEL CONTRATO:

La coniralista se compromete a: elaborar, consolidar, analizar,
revisar y dar respuesta a lodos los documentos solicitados por
los enles de controf, enilidades piblicas y/o privadas y
comunidad en general dentro def 1érmino de conformidad con la
normatividad existente para la materia y la atencién prioritaria a
las veedurias en materia de control social dentro da los plazos,
términos y condiciones establecidos en el estudio previo y pliego
de condiciones.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Elaborar, consolidar, analizar y revisar lodas las respuestas
de la informacién o documentacion solicitada por los entes de
control, entidades plblicas y/o privadas y comunidad en general
que van para la firma de !a Alcaldesa local, Informacion que debe
ser veraz y debe concordar con ia realidad juridica y técnica que
reposa en las dependencias del FOLT y Aicaldia local de
Tunjuelito, de conformidad con la normatividad existente para la
materia y dentro de los plazos, términos y condiciones
establecidos por 1a misma. 2. Cumplir con la sistematizacion
dlaria en el conirol de los tiempos de salida de las respuestas a
los derechos do peticion, quejas, reclamos, proposiciones del
Concejo de Bogeta, requerimientos de los drganos de control y
atencidn priorilaria a las veedurias ciudadanas en materia de
controt social de conformidad con fa normatividad existents para
la materia. 3. Contribuircon el fortalecimianto de ta Coordinacién
Administrativa y Financiera en lo relacionado con las actividades
propias de la dependencia y realizar acompahamiento
pormananio al enlace de la Alcaldia local con respocto a las
directrices emanadas por ta Direccion de Control Politico de la
Secrgtaria de Gobierno Distrital. 4. Atender con cefosa diligencia
sus gncargos contractuales, propendiendo por la aplicacién de
tas politicas distritales de prevencion del dano antijuridico de los
asuntos que sean de su competencia, 5. Propender por el
lortalacimiento institucional de las demas areas de la Alcaldia
Local de Tunjuglito, cuando asi sea necesario. 6. Estar siempre
atenlo (a) y con buena disposicion & los requerimientos de la
ciudadania en general. 7. Tramitar los documentos de su
competencia ya sean inlernos y/o externos con celeridad,
impaicialidad, moralidad, economia y respetando el derecho de
lumo, B, Alender cen prioridad a los menores de edad. madres
gestantes y laclantgs, discapacitados, adulios mayores y

Carrera.7 No. 51 - 52 Sur via Usme

Tet. 7698513 - 7698460
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poblacién vulnerablg en general que acudan a la Coordinacién
Administrativa y Financiera y a cualquier otra dependencia o
solicitar informacidén sobre el trdmite de su reguerimiento,
peticidn o solicitud. 9. El contratista deberd participar en cada
una de las actividades que el Sisterna Integrado de Gestién SIG
desarrolle, para lo cual deberd entregar a! supervisor del
contrato en su Informe ejeculive de actividades el reporta de la
actividad (es) en las que participo en el periodo correspondiente
segln los lineamientos eslablecidos y realizar la respectiva
aplicacién. 10. El Contralista se obliga a guardar

término inicial, sus prorrogas, adiciones y en todo caso de
conformidad con la normatividad vigente. 11. Acatar cabaimente
todas aquellas sugerencias v ohservaciones que el supervisor le
indique de acuerdo con el cbjeto contractual.

confidencialidad de los asuntos propios de su contrato, por el

PLAZO INICIAL: 11 meses
VALOR INICIAL: $24.200.000.00
ADICION 1: $12.100.000,00

FECHA DE INICIO:

11 de marzo de 2013

FECHA DE TERMINACION INICIAL:

10 de febrero de 2014

FECHA DE SUSPENSION: 24 de junio do 2014 (7dias)
FECHA DE REINICIO: 30 de junio de 2014
PRORROGA 1: 5 meses y 15 dias calendaric més contados a partir del

vencimiento del plazo inicialmente pactado, es decir desde el
11 de febrero de 2014,

FECHA DE TERMINACION FINAL:

25 de julio de 2014

ESTADO:

Ejecutado y Liquidado

de Dos Mil Dieciocho (2018).

Se expide a salicitud de la Interesada en Bogota D. C., a los siele (07) dias del mes de noviembre

YEISONNY NS R CHIPATECUA QUEVEDO
Alcalde Local de Tunjuelito
\
Etabord: Ana Morcadas Veldsquaz C. - Apoyo FOLT | Flima; ¥
Ravisé: Juan Pabio Murillo - Abogado FOLT \ Firma: P Fecha: 07 de noviembre de 2018.
Aprobt: Catiano Vega Motta - Abogado FDLT \ Fima: M

| Carrera.7 No. 51 - 52 Sur via Usme
| ! Cadigo Postal 111831
| + Tel, 7698513 - 7698460
| ! Informacitn Linea 1985
| www.lunjuetito.gov.co
|

\

GDI - GPO - FOGO

Vo oGO TA

ncla

01 to fobraro o 2018 MEJOR

PARA TODOS



EL ALCALDE LOCAL DE TUNJUELITO

CERTIFICA:

Que el Fondo de Desarrollo Local de Tunjuelito, identificado con NIT No. 899.999.061-9 suscribid
contrato de Prestacion de Servicios con la Sefora LILIANA RODRIGUEZ RODRIGUEZ
identificada con cédula de ciudadania No. 52.018.436 de Bogota, bajo |a siguiente informacion:

CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS

NUMEROD: 050 de 2014

Prestar los servicios de apoyo para elaborar, consolidar,
analizar y revisar las respuesias de la informacion o
documentacion solicitada por los entes de control, entidades
pubficas y/o privadas y comunidad en genaral de conformidad
con la normatividad existente para la materia y la atencion
priorilaria a las veedurias en matena de control social,

OBJETO DEL CONTRATO:

1. Elaborar, consolidar, analizar y revisar las respuestas de la
informacién o documentacién selicitada por los entes de
control, entidades publicas y/o privadas y comunidad en
general que van para la firma de la Alcaldesa local,
informacion que debe ser veraz y debe concordar con la
realigad juridica y tacnica que reposa en las dependencias del
FDLT y Alcaldia local de Tunjuelito, de conformidad con la
normatividad existente para la materia y dentro de los plazos,
términos y condiciones eslablecidos por la misma. 2. Cumplir
con la sistematizacidn diarla en el control de los tiempos do
salida de las respuestas a los derechos de peticién, quejas,
reclamos, proposiciones del Concejo de Bogots,
requarimientos de los érganos de conltrol y atencion prioritaria
a las veedurias ciudadanas en materia de control social de
conformidad con la normatividad existente para la materia. 3.
contribuir con el fortalecimiento del Grupe de Geslidn
Administrativa’ y Financiera en lo relacionado con las
actividades propias de !a dependencia y reallzar
acompanamiento permanente al enface de la Alcaldia local
con respecic a las directrices emanadas por la Direccién de
Control Politico de la secretasia de Gobierno Distrital. 4.
Atender con celosa diligencia sus encargos contractuales,
propendiendo por la aplicacién de las politicas distritales de
prevencién del daio antijuridico de los asunlos que sean de
su competencia. 5. Propender por el fortalecimiento
insttucional de las demds dreas de la Alcaldia Local do
Tunjuelito. cuando asi sea nocesario. 6. Estar siempre atento
(a) y con buena disposicién a los requerimientos do la

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

Carrera.7 No. 51 - 52 Sur via Usmo | GO - GPD - FOBD ~
Cédigo Postal 111821 , - A
Tel. 7698513 - 7698460 I o OGO U
informacitn Linea 185 i Dt da febrero de 2018 M E ' o R
J
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ciudadania en general. 7. Tramitar los documentos de su
compelencia ya sean inlernos y/o externo$ con celeridad,
imparcialidad, moralidad, economia y respetando el derecho
de turno. 8. Atender con prioridad a los menores de edad,
madres gestanles y lactantes, discapacitados, adullos
mayores y poblacion vulnerable en general que acudan a la
Coordinacién Administrativa y Financiera y a cualquier otra
dependencia o solicitar informacién sobre el trdmite de su
requerimiento, peticion o solicitud, 9. El contratista deberd
participar en cada una de las actividades que e Sistema
Integrado de Geslidn SIG desamolle, para lo cual deberd
entregar al supervisor del contrato en su informe ejecutivo de
actividades el reporte de la actividad (es) en las que participo
en el perlodo correspondienta segun los lineamientos
establgcidos y realizar la respectiva aplicacién. 10. Acatar
cabalmente todas aquellas sugerencias u observaciones que
el supervisor le indique da acuerdo con el objeto contractual,

PLAZO INICIAL:

7 megses

VALOR INICIAL.:

FECHA DE INICIO:

$17.500.000,00
02 de septiembre de 2014

FECHA DE TERMINACION:

01 de abril de 2015

ESTADO:

Ejecutado y Liquidado

Se expide a solicitud de la Interesada en Bogota D. C., a los siete (07) dias del mes de noviembre

de Dos Mil Dieciocho (2018).

YEISO CHIPATECUA QUEVEDO
Alcalde Local de Tunjuelito
\
Etabord: Ana Morcedes Votasquez C. - Apoyo FOUY Firma: X
Raviss; Juan Pablo Murlllo - Abogado FOLT \ Firma: Pl Fecha: 07 de noviembre de 2018,
Aprobd: Callano Voga Mofha - Abogado FDLT \ Firma; a4

| Carrera.7 No. $1 - 52 Sur via Usmo
Cddigo Postal 111831

' Tel, 7698513 - 7698450
Informacion Linea 195

i www.tunjuelito.gov.co

I
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Versidn: 01
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EL ALCALDE LOCAL DE TUNJUELITO

CERTIFICA:

Que el Fondo de Desarrollo Local de Tunjuelito, identificado con NIT No. 899.999.061-9 suscribio
contrato de Prestacidon de Servicios con la Sefora LILIANA RODRIGUEZ RODRIGUEZ
identificada con cédula de ciudadania No. 52.018.436 de Bogota, bajo la siguiente informacion:

CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS

NUMERO: 040 de 2015

Prestar servicios al grupo de gestién administraliva y financiera,
para elaborar, consolidar, analizar y revisar las respuestas do (a
informacion o documentacion solicitada por los enles de control,
entidades publicas y/o privadas y comunidad en general de
conformidad con la normaltividad existente para ta materia y fa
atencién prioritaria a las veedurias en materia de control social.

OBJETO DEL CONTRATO:

1. Elaborar, consolidar, analizar y revisar las respuestas de la
informacién o documentacion solicitada por los entes de control,
entidades publicas y/o privadas y comunidad en general que van
para {a firma de ta Alcaldesa local, informacién que debe ser
veraz y debe concordar con la realidad juridica y técnica gue
reposa en las dependencias del FOLT y Alcaldia local de
Tunjuelito, de conformidad con la normatividad existente para la
mataria y dentro de los plazos, términos y condiciones
ostablocidos por la misma. 2. Cumplir con la sistematizacién
diara en el control de los tlempos de salida de las respuestas a
los derechos de peticion, quejas, reclamos, proposiciones del
Concejo de Bogota, requerimigntos de los érganos de control y
atencién prioritaria a las veedurias ciudadanas en materia de
control social de conformidad con la normatividad existonte para
la materin. 3. contribuir con ol fortnlocimiconto dof Grupo de

Gastién Administrativa y Financiera en lo relacionado con las
actividades propias de la dependencia y realizar
acompafamienio permanenta al enlace de la Alcaldia focal con
respeclo a las directrices emanadas por la Direccidén de Control
Politico de la secretaria de Gobierno Distrital. 4. Atender con
celesa diligencia sus encargos contractuales, propendiendo por
la aplicacion de las politicas distritales de pravancién del dafo
antijuridico de los asuntos que sean de su competencia. 5.
Propender por ¢l fortalecimiento institucional de las demas areas
de la Alcaldia Local de Tunjuelito, cuando asi sea necesario. 6.
Estar siempre atente (a) y con buena disposicion a los
requenmientos de la ciudadania en general. 7. Tramilar los
documentos de su competencia ya sean internos y/o externos

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

r—- . — -
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con celeridad, imparclafidad, moralidad, economia y respetando
el derecho de turno. 8. Atender con prioridad a los menores de
edad, madres gestantes y lactantes, discapacitados, adullos
mayores y poblacidn wulnerable en genecral que acudan a la
Coordinacidn Administrativa y Financiera y a cualquier otra
dependencia o solicitar informacion sobre el tramite de su
requerimiento, peticion o solicitud. 9. El contratista deberd
participar en cada una de las aclividades que el Sistema
Integrado de Gestidn SIG desarrolle, para lo cual debera entregar
al supervisor del contrato en su informe ejecutivo de actividades
¢l reporte de la actividad (es) en las que participa en el perfodo
correspondiente segan los lineamientos establecidos y roalizar la
respectiva aplicacién. 10. Acalar cabalments todas aqueflas
sugerencias u observacionas que el supervisor le indique de
acuerdo con el objeto contractual.

PLAZO INICIAL: 8 meses

VALOR INICIAL; $20.000.000,00
ADICION 1: $3.166.666.00

ADICION 2: $6.833.333,00

FECHA DE INICIO: 24 do abril de 2015
FECHA DE TERMINACION INICIAL: 23 de diciembre de 2015

PRORROGA 1:

1 mes y B dias contados a parlir del dia siguiente a la terminacion
del contrato, es decir del 24 da diciembre de 2015 al 31 do enero
de 2016.

PRORROGA 2:

2 meses y 22 dias mas, contados a partir da la terminacién del
contrato en mencion, es decir desde el 01 de febrero de 2016
hasta el 22 de abril de 2016.

FECHA DE TERMINACUGON FINAL:

22 de abril de 2016

ESTADO:

Ejecutado y lerminado .

Se expide a solicitud de la Interesada en Bogota D. C., a los siete (07) dias dgl mes de noviembre

de Dos Mil Dieciocho (2018).

YEISONN

CHIPATECUA QUEVED
Local de Tunjuelito

Elsbord: Ana Mercedes Vetdsquoz C. - Apoyo FDLT | Firma: i
Fevist: Juan Pabio Murilio - Abogado FOLT \ Firma; r Fecha: 07 de noviembre de 2018.
Aprobd; Coliano Vaga Motia - Abogado FOLT \ Firma: A

! Carrera.7 No, 51 - 52 Sur via Usme
! Cadigo Postal 111831

Tel. 7698513 - 7698460
Informacion Linea 195 }

www.tunjuelllo.gov.co
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CERTIFICACION

E! suscrito Vicepresidente de UTRADEC, hace certifica que la sefiora LILIANA
RODRIGUEZ RODRIGUEZ identificada con C.C. No 52.018.436, se desempend en °
nuestra Federacion como Asistente Administrativa desde el dia 13 de junio al 30 de
diciembre de 2011, realizando las siguientes funciones; manejo base datos, agenda de
citas y reuniones, elaborando convocatorias de encuentros locales y nacionales,
recepcion de llamadas, correspondencia, apoyo a tesoreria, manejo de caja menor,
apoyo elaboracion ndmina. Y administracion documental.

Las funciones se efectuaron en jornada laboral de 8:00 A.M. a 5:00 P.M. de Lunes a
Viernes.

La presente se expide por solicitud de la interesada, en la ciudad de Bogota, a los seis
(6) dias de enero de 2012,

COMITE EJECUTIVO NACIONAL

(At /o
HUMBERTO RREA GOM
Vicepresidenie

iPOR LA DEFENSA DE LOS DERECHOS DE LOS TRABAJADORES Y EL PUEBLO!
Cra 7 N° 12-25 pise 10 Tel. 4 73 94 83 Telefax: 2 82 94 10 Cel:3124336319
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PARAGRAFO QUINTO. EI CONTRATISTA debera restablecer el valor de la Garantia Unica cuando

ésta se hubiere hecho efectiva por la entidad por ocurrencia de un siniestro o se disminuya o agote su

valor por haberse hecho efectivas tas medidas estipuladas en este contrato o previstas en la ley. La

garantia unica se hara efecliva en los cas’os y en la forma eslipulados en este contrato, y en todo caso,
- en los casos previstos en las leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, en el Codigo de Comercio y en las

demés normas vigentes cuando quiera que se presente cualquiera de los casos o siniestros que son
* materia del seguro cuyo beneficiario es la SUPERVIGILANCIA. -

CLAUSULA NOVENA: PROPiEDAD INTELECTUAL;

EL CONTRATISTA acepta y reconoce de acuerdo con el Arliculo 20 de la Ley 23/82, que, s6l0
percibira el monto paclado en el presente contrato, sin que haya lugar a remuneracion adicional por
parte de LA SUPERVIGILANCIA en razon de los productos que llegare a crear, desarrollar 0 mejorar
en ejecucion del mencionado contrato. EL CONTRATISTA en virtud def presente acuerdo transfiere a
LA SUPERVIGILANCIA, sin lugar al pago deremuneracion alguna, la totalidad de los derechos de
.autor y conexos que sean transferibles de acuerdo con el Articulo 182 de la Ley 23.de 1982

CLAUSULA DECIMA.- INTERPRETACION, MODIFICACION, TERMINACION UNILATERAL Y
— . CADUCIDAD: ' ‘

" Ademas de la posibilidad de terminacién de este contrato por mutuo acuerdo de los contratantes, o
por parle de LA SUPERINTENDENCIA en el caso que se verifique que EL CONTRATISTA. esta
incurso en antecedentes de cualquier naturaleza, por estipulacin expresa se incluyen las causales
de terminacion, interpretacion y modificacién unilaterales por parte de LA SUPERINTENDENCIA, de
sometimiento a las leyes nacionales y de caducidad, previstas en la l.ey 80 de 1993 y demas normas
que la complementen o modifiquen. igualmente en ‘cuanto a su liquidacién, adiciones, cesion y
responsabilidad de EL. CONTRATISTA, este contrato se rige por la citada Ley y las normas que la
complementen o modifiquen, en fas materias no reguladas por elia, por las disposiciones de la
legislacion Civil Colombiana y de la Jurisdiccion Contenciosa Administrativa

CLAUSULA DECIMA PRIMERA -CLAUSULA PENAL PECUNIARIA CONVENCIONAL:

La,s"pa.ﬁes tientra.del livre ejercicio de la ,aumnqmiasda su voluntad: éxpresamente pactan los siguientes
acuerdos de orden econdmico: R

1. CLAUSULA PENAL CONVENCIONAL DE APREMIO {MULTAS). AL CONTRATISTA. En casc de
mora o incumplimiento parcial de las obligaciones por parte del CONTRATISTA, a fituto de apremio, la
SUPERVIGILANCIA podra declarar este hecho y hacer efectivos apremios o'multas diarios y sucesivos
del uno por mil (1X1000} diario sabre el valor del contrato y por un monto total que no exceda de! diez
por ciento (10%) del valor total del contrato. Estos apremios convencionales una vez declarados por la
SUPERVIGILANCIA se pagardn, en su orden, mediante compensacion con las sumas débidas al
CONTRATISTA; en caso de insuficiencia de saldos para cubrir este valor se cancelaran directamente
por el CONTRATISTA o se imputaran a la Garantia Unica a eleccion de la SUPERVIGILANCIA. En caso
- de que el CONTRATISTA pague la suma debida no se afectara la Garantia Unica.

2. CLAUSULA PENAL CONVENCIONAL RESARCITORIA NO DEFINITIVA. Sin perjuicio de lo
estipulado en el numeral 1. de esta ¢lausula, en caso de incumplimiento de las obligaciones por parte del
CONTRATISTA, o de la declaraloria de caducidad del contrato, el CONTRATISTA debera pagar ala
SUPERVIGILANCIA, a titulo de sancion penal pecuniaria una suma equivalente al diez por ciento (10%)
del valor del contrato cuyo monto se imputara al de los perjuicios definitivos que sufra la
SUPERVIGILANCIA por tal incumplimiento. Las partes pactan que esta sancién penal pecuniaria tiene -
caracter parciali . que no. extingue ni compensa las obligaciones contractuales a cargo del

- CONTRATISTA y que es compatible con lo pactado ei ef numeral 1. de esta clausula. y con el cobro
definitivo de perjuicios que por via judicial o extrajudicial debiera hacer la SUPERVIGILANCIA, en caso
de incumplimiento del contrato por el CONTRATISTA o la declaratoria de caducidad del contrato. Esta
sancién penal pecuniaria se pagard, en su orden, mediante compensacion con las sumas debidas al
CONTRATISTA; en caso de insuficiencia de saldos para cubrir este valor se cancelaran directamente
por el CONTRATISTA o se imputaran a la Garantia Unica a eteccitn de la SUPERVIGILANCIA. En caso
de que el CONTRATISTA pague la suma debida no se afectara la Garantia Unica. )

?ARAQR{-\FO. La mora o incumplimiento, a que se refiere esta clausula, se entienden referidos al
.incumplimiento de las obligaciones sustanciales relativas al objeto del conlralo o de cualquier. otra
obligacion de caracter formal. Es entendido ¥ aceptado por las partes que el presente contrato presta

-
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mérito ejecutivo y que o eslipulado en esta clausila constituye compromiso irrévocable de p'ag.o[a favor

"= de la SUPERVIGILANCIA si'se presénta cualquiera de las situaciones pacmqa_g' -

PROCEDIMIENTO PARA {A APLICACION DE LA CLAUSULA PENAL PECUNIARIA
CONVENCIONAL Y DECLARATORIA DE _CADUCIDAD. {as partes dentro del libre ejercicio de la
autonomia de su voluniad, pactan el siguiente procedimiénto para la aplicacion de lo previsio en la
Clausula Penal Pecuniaria Convencional o para la aplicacion dé la caducidad del contrato. En caso de !
mora ¢ incumplimiento de las obligaciones pactadas: :

1. El Supervisar enviara a la Secretaria General un informe escrito sobre los hechas constitutivos de
mora o de cualquier ciase de incumplimiento. S
2. Una vez recibido el informe, ‘se estudiard si tales hechos constituyen incumplimiento de las
obligaciones del. CONTRATISTA que -ameriten la aplicacién de las medidas previstas en la Clausula
Penal Pecuniaria Convencional o ‘de- cualquier olra medida contractual o legal. Para tal efecto, el
Secretario General de la SUPERVIGILANCIA citara al CONTRATISTA con el fin de solicitadle las
explicaciones del caso. A esta citacion podré invitarse también al Supervisor y demas personas que la
SUPERVIGILANCIA estime necesario.

3. Si la SUPERVIGILANCIA considgra dque los retardos o incumplimientos pueden ser atendidos
mediante los apremios economicos pactados en la Clausula Penal Pecuniaria Convenclonal, asi lo
planteard al CONTRATISTA. En caso de. que las parles lleguen a este acuerdo se dejara constancia en
el acta correspondiente 'y se procedera al pago de la suma debida por el CONTRATISTA en la forma
paclada en la Clausula Penal Pecuniaria Convencional; si no ' se llegare ' a acuerdo, la
SUPERVIGILANCIA medianie acto motivado podra dedarar la ocurrencia de los hechos que constituyen
la mora o el incumplimiento y aplicar los apremios econdémicos - multas, cldusula penal pecuniaria-,
pactados. Cualquiera de estas medidas se pueden aplicar cuantas veces sea necesario, sin superar el
méaximo porcentaje pactado. 4. La SUPERVIGILANCIA podra prescindir de la aplicacion de los apremios
paclados en la Clausula Penal Pacuniaria Convencional, deciarar la caducidad del contrate y aplicar 1a
clausula penal pecuniaria convencional resarcitoria no definitiva prevista en el numeral 2. de'la Clausula
Penal Pecuniaria Convencional del presente contrato. Del mismo modo podra hacerlo si aplicadas las
medidas de apremio no se obliene el cumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA vy, en
general, podra hacero.en los casos y condiciones previstos en la ley. -

s

CLAUSULA DECIWA SEGUNDASINDEMNIDAD: . - .- .

1 t

La vigencia del presente contrato serd el término de tiempo determinado para evaluar por parte de
LA SUPERVIGILANCIA la ejecucion del.mismo; éste término se computara a parlir de la fecha de
perfeccionamiento del contrato y contendra su plazo de ejecucion y (4) cuatro 'meses mas. Estos
cuatro meses son Unica y exclusivamente para efectos de liquidacion del contrato

CLAUSULA DECIMA TERCERA - SUSPENSION DEL CONTRATO:
. " to, A . .
Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobado, se podra de comon
acuerdo entre las partes suspender lemporaimente ta ejecucion del presente contrato medianté la -
suscripcidn de uh acta en la que conste tal evento, sin que para los. efectos del plazo extintivo se
compute el iempo de la suspensidn.

CLAUSULA DECIMA CUARTA.- CESION Y SUBCONTRATOS:

EL CONTRATISTA -N0 podrd ceder o subcontratar esle contrato. total o parcialmente, sin
autorizacion previa y expresa de LA SUPERVIGILANCIA.

CLAUSULA DECIMA QUINTA.-LIQUIDACION DEL CONTRATO:

Dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la terminacién del mismo, se liquidara el presente
contrato de comun acuerdo, conforme al articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, de lo contrario se
liquidara unilateralmente por parte del CONTRATANTE dentro.de los dos (2) meses siguientes, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 136 del C.C.A, para tal efeclo se requeriré la
presentacion del Cerlificado de recibido a satisfaccién, en que conste que el suministro fue prestado
a satisfaccion y ciiéndose a las estipulaciones contractuales, y el cumplimiento de los aportes de que

trata el aniculo 23 de la Ley 1150 de 2007. Et Acla de Liquidacién de mutuo.acuerdo sera suscrita por
las partes contratantes. : oo -

PARA'GRAFO PRIMERO': EL CONTRATANTE al momento de liquidar el presente contrato, en
cumplimiento det articulo 41 de ta Ley 80 de 1993 mocificada por el articulo 23 de la Lev 1150 de
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+ Ubicar fisicamente los expedientes en el lugar gque corresponda de acuerdo con la base
de datos de inventario documental. .

¢ Recibir las transferencias de archivo de las diferenles dependencias de la Entidad y
registrar en los formatos de contral el ingreso de la documentacion y actualizar las bases
de datos. : _

+ Realizar la actualizacion de expedientes en la base de datos, con el material recibido
como transferencia de archivo'en el centro de docurientacion.

+ [dentificar la ubicacion fisica de las carpetas de los expedientes para su archivo en el.

centro de documentacién, : ‘

» Mantener actualizado la hase de datos del Sofiware de correspondencia con la
informacion que se genera en el proceso de correspondencia de salida e inlerna, a través
de la operacion de lo relacionado con radicacién, digitalizacion y escaneo.

CLAUSULA CUARTA.- OBLIGACIONES DELA SUPERVIGILANCIA:
En Qirlud del presente contrato, LA SUPERVIGILAN_C!A se obliga a:

1.- Pagar al CONTRATISTA el valor en la.oportunidad y forma aqui establecidas. :
2.- Permitir el acceso a la documentacion e informacion requerida por EL. CONTRATISTA par
ejecutar debidamente el objelo el presente contrate. :

3) Supervisar el desarrollo del mismo, para lo cual nombrara a una persona natural que se éncargue
de dicha tarea. : :

" SUPERVISIGN

La coordinacion, supervision y vigilancia del objeto del presente contrato, estara a cargo de la
Coordinadora de Gestion Documenial, Archivo y Correspondencia de ia Superintendencia de
Vigilancia y Seguridad Privada; fa cual se ejercera de conformidad con lo establecido por la
normatividad vigente para el ejercicio de esta aclividad, teniendo las siguientes funciones:

1) Vigilar y verificar |a ejecucion y cumplimiento del presente contrato.

2) Exigir el cumplimiento del mismo:

3) Solicitar al contratista la informacidn y documentos que considere necesarios en relacion con el
desarrollo del mismo. ‘

4} Realizar.el seguimiento del contrato. - : . :

5) Formular las fecomendaciones necesarias para ‘el cabal cumpliriiento del objeto del presente
contrato. o

6) El supervisor debe presentar un informe sobre el desarrollo de la ejecucion del contrato, informe
cuyo original reposara en la carpeta que contiene el contrato y sus documentos

7) Preparar y suscribir las actas a que haya lugar en desarrollo del contrato,

8) Verificar permaneniemente |a vigencia' y actualizacién de las garantias.

9) Informar at ordenador del gasto cualquier demora e incumplimiento en las obligaciones del
contratista. ‘ - :

10) Las demas que por su naturaleza y esencia sean necesarias p'aia el buen desarrollo de! mismo,
de cor)formidad con la Resolucidon 4823 de! 7 de noviembre 2008, '

. CLAUSULA QUINTA.- VIGENCIA Y-PLAZO DE _EJECUCION: -

El plazo de ejecucién del presente contrato sera de dos (2) meses, prestados direclamente en la
Entidad, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, previa aprobacién de la Garantia Unica,
aportada por EL CONTRATISTA. o '

La vigencia del presente contralo sera el término de tiempo determinado para evaluar por parle de
LA SUPERVIGILANCIA la ejecucion del mismo; éste término se computara a partir de la facha de
perfeccionamiento del contrato y contendra su plazo de ejecucién y (4) cualro meses mas. Estos
cuatro meses son unica y exclusivamente para efectos de liguidacion del contrato

CLAUSULA SEXTA - VALOR DEL CONTRATO, OPORTUNIDAD Y FORMA DE PAGO:

Para efectos legales y fiscales, el valor del presente conlrato es hasta por la suma de DOS

MILLONES DE PESOS ($2.000.000) MONEDA CORRIENTE, incluido LV.A_ - pagaderos en

mensualidades vencidas de UN MIIT_I.C')N DE PESOS ($1.000.000) MONEDA CORRIENTE, incluido
IVA 0 proporcionalmente por el tiempo efectivamente prestado.

OPORTU NIDAD DEL PAGO. Los pagos a QUe'ée refiere la presente clausulz, se realizaran dentro de
‘los treinta (30) dias calendario siguientes a 1a féecha en que el CONTRATISTA presente la cuenta de
cobro y que el supervisor expida la cerificacion mediante el acia de supervision en la que conste el
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cuinplimiento, del .objeto 'y las obligaciones del contrato y que verifico ‘que el' CONTRATISTA se
encuentra al dia en los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral de acuerdo con lo previsto en fa
normatividad vigente. De todas forma$, los pagos estardn sujetos a la disponibilidad del Programa Anual
de Caja PAC. ‘ ' _

PARAGRAFO PRIMERO. DEMORAS- E INTERESES MORATORIOS. La SUPERVIGILANCIA no se
hace responsable por las demoras presentadas en el irdmite para el pago al CONTRATISTA cuando
ellas fueren ocasionadas por encontrarse incomplela la documentacion de soporte o no ajustarse a
cualquiera de las condiciones establecidas en el presente contrato. La SUPERVIGILANCIA
reconocera intereses de mora sobre las sumas no canceladas oportunamente 3 CONTRATISTA,
equivalentes a la tasa de interés corriente a la fecha programada para dicho pago, sobre el saldo en
mora en los términos establecidos por los articulos 4° numeral 89, articulo 25 numeral 14 y 27 de la
Ley 80 de 1993.

PARAGRAFO SEGUNDO. RETENCIONES. La SUPERVIGILANCIA hara las retenciones a gue
haya lugar sobre cada pago, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes.

PARAGRAFO TERCERO OBJECIONES Y GLOSAS: En caso de preseniarse objeciones
transitorias, éstas deberan ser respondidas dentro de los veinte (20) dias calendario, contados a
parlir de [a fecha de nbtificacion al CONTRATISTA por parte del supervisor del contrato; si el
CONTRATISTA no cumple con la obligacién de aclarar las objeciones notificadas se entendera que
acepta a reclamacion y en consecuencia se convierte en glosa definitiva para lo cual se efectuaran
los ajustes correspondientes y se dara tramite a la factura. Una vez sean recibidas ias respuestas a
las: objeciones, |a factura sera tramitada segln fos términos definitivos en la presente clausula.

Si una objecidn no es salisfactoria para las partes, esta sera resueita mediante intervencién de un
Comité Ad hoc, conformado por dos integrantes de la SUPERVILANCIA y una persona representante
del CONTRATISTA. :

CLAUSULA SEPTIMA.-SUJECION A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES:

E! valor que LA SUPERINTENDENCIA se compromete a pagar al CONTRATISTA, se subordina a
las apropiaciones que cun taiifin se orderian cen-cargo- al presuplesto’ dé 1a ‘Superinténdéncia de
Vigilancia y Seguridad Privada, para la vigencia fiscal de 2010, segun consta én el Cerlificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 126 det 09 de Septiembré de 2010, expedido por el Area de
Recursos Fisicos y Financieros de la Entidad.

CLAUSULA OCTAVA.-GARANTIA:

El CONTRATISTA deberd constituir a favor de la SUPERVIGILANCIA dentro de los cinco (5) dias

habiles siguientes a la fecha de expedicion del presente contrato una Garantia Unica expedida por una -

entidad bancaria o compaiiia de seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, que cubra
fos siguientes amparos: ' : '
1. Cumplimiento, con un valor asegurado equivatente at veinte por ciento (20%) del valar del contrato y
una duracidn igual al plazo del mismo y seis (6) mesas mas.

2. Calidad del servicio: con un valor asegurado equivalente al veinte por ciente {20%) del valor del
contrato y una duracion igual al plazo del mismo y seis (6) meses mas.

PARAGRAFO PRIMERQ. Esta garantia-ser,é- aprobada por la SUPERVIGILANCIA cuando cumpla con

los requisitos legales y contractuales establecidos en el presente contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO. EI hechb de;la constilucion de esta garantia no exonera al CONTRATISTA

de sus responsabilidades legales con relacion al riesgo asegurad

PARAGRAFO TERCERO. Deniro de los términos estipulados en .el presente conlrato, la garantia o

. Seguro otorgado no podrd ser cancelado sin ja aulorizacion de la SUPERVIGILANCIA. El

CONTRATISTA debera cumplir con todos los requisitos necesarios para mantener vigente la garantia a

- que se refiere esta clausula y sera de su cargo el pago de todas las primas y demas erogaciones de

conslitucion, mantenimiento y restablecimiento de su monto, cada vez que disminuya o se agote su valor.

. PARAGRAFO CUARTQ. Cuando haya lugar a |la modificacion del plaio 0 valor del presente contrato, ¢l

CONTRATISTA deberd constituir los correspondientes certificados de modfficacion. Cuando el
CONTRATISTA se negare a constituir la garantia exigida o medificarla en los términos que se le sefalen,
se hara acreedor a las medidas y sanciones contractuales respeclivas.
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CONTF?RTO No‘rl} %E 2010 DE PRESTACION DE SERVICIOS CELEBRADO ENTRE,_
LA SUPERVIGILANCIA Y LILIANA RODRIGUEZ RODRIGUEZ - :

“

Entre los suscritos: DIANA MARGARITA REYES RODRIGUEZ, mayor y vecina de esla ciudad,
identificada con la Cédula de Ciudadania N0.52.413.878 de Bogota D.C. quien en su calidad de
Secretaria General (e),segin Resolucion 5472 Acta de Posesion No. 037 del 01 de septiembre de
2010, debidamente faculiada. para contratar mediante delegacion conferida a la Secretaria General
medianle Resolucién 2552 de 2008, quien obra en nombre y. representacion, de LA’
SUPERINTENDENC!A DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA, con NIT-800.217.123-2, y quién
" en adelante se denominard LA SUPERVIGILANCIA, por una parte y por la otra, LILIANA -
RODRIGUEZ RODRIGUEZ, mayor de edad, idenlificada con la cédula de Ciudadania No. 52.018.436
de Bogota D.C., domiciliada en la ciudad de Bogota D.C., actuando en nombre propio y quien en
adelante se denominard EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente contrato de
prestacidn de servicios, que se regira por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 2474 de
2008 y las demas normas que lo madifiquen, adicionen o complementen, asi como sus respeclivos
Decretos reglamentarios y por Ias clausulas que se eprgSan a continuacion, previas las siguientes

CONSIDERACIONES

1°) Que la justificacion para el presente contrato consta en el estudio de conveniencia y oportunidad
elaborado por la Coordinacién de Gestion Documental, Archiva y Correspondencia, el cual forma
parte integrante del presente contrato.

2°) Que mediante Memorando recibido el 10 de Septiembre de 2010, la Coordinadora de Gestion

Documental, Archivo y Correspondencia, solicitdé adelantar el tramite de contratacién directa con
LILIANA RODRIGUEZ RODRIGUEZ : S C

3°) Que la propuesta presentada por LILIANA'RODRiGUEZ RODRIGUEZ, hace parte integranie de!
presente contrato.

En razén a 'o anterior of presente contrate dz pristacién de $éivicios se regira por ios siguientes
términos: ' :

CLAUSULA PRIMERA.- OBJETO:

Ei contratista se compromete a apoyaf fos procesos de actualizacion de la base de datos de
radicacién de correspondencia, recepcién y control de calidad en el Centro de Documentacion ‘de

transferencias de archivo y ubicacién fisica de los expedientes en los grupos documentales
correspondientes. : :

CLAUSULA SEGUNDA.- OBLIGACIONES GENERALES D.EL CONTRATISTA:

1. Cumplir con el objeto del contrato con.total autonomia técnica y administrativa y bajo su
propia responsabilidad. Por lo tanto no existe ni existira ningun tipo de subordinacion, ni
vinculo laboral alguno del contratista con LA SUPERVIGILANCIA.

2. Obrar con lealtad vy buena fe, en las distinias'elapés contractuales evitando dilaciones y
entrabamientos que puedan presentarse y en general se obliga a cumplir con lo establecido
en falas leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y sus decrelos reglamentarios.

3. Mantener actualizado su domicilio durante el plazo de ejecucion del contrato y cuatro meses
mas, y presentarse a la SUPERVIGILANCIA ¢n el momento en que sea requerido por el
mismo para la suscripcién de |a correspondiente acta de liguidacién si a ello hublere lugar.

4. COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD EI CONTRATISTA se obliga en ‘todo tiempo,
incluso después de. vencida la vigencia del contrato, a mantener en reserva y estricta
conﬁdencialidad la informacién que conozca en virtud del desarrollo del objeto del contrato, la
cual se denominard como INFORMACION CONFIDENCIAL. EI CONTRATISTA dentro del
libre ejercicio de la autonomia de la voluntad se obliga de manera expresa y bajo las
sanciones de incumplimiento previstas en este conirato, a: 1. Utilizar la INFORMACION
CONFIDENCIAL a que tenga acceso, exclusivamente para los propésitos del presente
contrato. .*. No comunicar, divulgar, aportar, o utilizar la INFORMACION CONF IDENCIAL a
ningun titulo frente a terceros ni en provecho propio, diferente de ios propésitos relativos a
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personas previamente acreditadas por el CONTRATISTA y avaladas por la
SUPERVIGILANCIA, con exclusividad para los propésitos y actividades relativos a este
contrato, es decir para la prestacion de los servicios a cargo ‘del CONTRATISTA y con
- destino a la SUPERVIG!LANCIA. 4. Responder directamente frente a terceros y mantener
indemne a la SUPERVIGILANCIA, de cualquier forma a la INFORMACION CONFIDENCIAL,
efectuaren por un uso no autorizado de la misma por parte del CONTRATISTA o en violacion _
de lo previsto en ésta clausula. 5. Expresamente se obliga el CONTRATISTA dentro del libre
.ejercicio de a autonomia de su voluntad a responder por cualquier.uso de la INFORMACION
' CONFIDENCIAL en forma violatoria de lo acordado en ésta clausuta, cuando tal actividad
sea desplegada por alguna ce fas personas, empleados o contratistas a su cargo dispuesto
como personal del CONTRATISTA para la ejecuciéon de este contrato. _
PARAGRAFO. El compromisc de confidencialidad adquirido mediante esta clausula por el
CONTRATISTA, -constituye un pacto contractual cuyo incumplimiento genera las
consecuencias pactadas e este contrato y demas legales. En ningun caso podra alegar el
CONTRATYISTA, en violacidén de este pacto contractual, que cualquiera de la calificada en
esta cldusula como INFORMACION CONFIDENCIAL, tiene caracler de informacion publica.
Es entendido y aceptado por las partes que el manejo de la informacion publica producida o
manejada en virtud de este contrato, esta a cargo exclusivo de a SUPERVIGILANCIA.
-5. Presentar en debida forma los informes de actividades que sean solicitados dentro del
., desarrollo del contrato, con la periodicidad acordada con el supervisor. '
{,6'.; EL CONTRATISTA debera durante la ejecucién, vigencia y liquidacion del contrato cumplir
" con las obligaciones con los sistemas-de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a
" las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y
Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), cuando a ello hubiere lugar; de! contratista.
7. En el evento en que al CONTRATISTA le sean entregados bienes devolutivos de propiedad
de la SUPERVIGILANCIA, documentos o archivos, se obliga, a:
a. Conservarlos y dar adecuado uso, manejo y organizacion.
b. Devolverlos a la SUPERVIGILANCIA en las mismas condiciones en que le fueron
entregados. Mara el caso de-log archivos;-eritregarlos-invertariadds con & fin de
garantizar la continuidad dé 1a gestién publica. o S 5
€. Responder por el valor de los bienes, documentos,o archivos entregados en caso de
daiio o pérdida de los mismos. En estos evenlos él CONTRATISTA autoriza
irevocablemente a la SUPERVIGILANCIA para que &l valor adeudado por ésta, se
. descuente hasta el valor-total del bien a precios del mercado. En caso-de que no
hubiere sumas-que compensar, el CONTRATISTA se obliga a reintegrar a la
SUPERVIGILANCIA el 'valor antes mencionado o su reintegro de ias mismas
caracteristicas técnicas o superiores segin la oferta del mercado al momento en que
el bien sea reinlegrada. El incumplimiento de estas obligaciones puede dar lugar a la
adopcion de medidas previstas en caso de incumplimiento de las obligaciones
contractuales segun-los estipulado en este contrato y de conformidad con |a leyy a
que la SUPERVIGILANCIA adelante las acciones legales pertinentes para obtener el
pago del valor de los bienes y demas perjuicios causados a la entidad.
PARAGRAFO: El ‘documento soporte de ‘la entrega de bienes que la
SUPERVIGILANCIA realiza al CONTRATISTA es &l comprobante de invenlario que
genere el funcionario encargado del manejo de bienes y/o archivo y documentacion.

8. Las demas obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal cumplimiento y ejecucién del
presente contralo. MR : :

9. Y todas aquellas que surjan dentro del desarrollo delf contrato.

CLAUSULA TERCERA.- OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

Apoyar la' geslion de'la coordinacidn de Gestién Documental, a través de las siguienies obligaciones:

* Mantener actualizadas las consultas de seguimiento sobre la correspondencia de entrada

y salida, a partir de la informacion contenida en la base de datos del sistema.

+ Consultar y actualizaren la base de datos lar ubicacion de los expedientes a consultar y/o
generados por las dependencias. o S
* Realizar las consultas y actualizaciones fisicas del archivo referente a los expedientes y

actos administrativos.-a consultar yio generados por las ‘@reas misionales y por la
Secretaria General. : ) '
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conslancia del cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA frenle a los aportes a los
Sislemas de Salud, Riesgos Profesionales, Pensiones y Aportes a las Cajas de compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (1.C.B.F) vy Servicio Nacional de Aprendizaje
SENA, durante la vigencia de este Contrato. ' :

PARAGRAFO SEGUNDO:-Para efectos de la Liquidacion iél contrato de comun acuerdo entre las
partes se agotard el siguiente procedimiento dentro del término antés estipulado. EL CONTRATANTE
invitara al CONTRATISTA a liquidar el contrato de comun acuerdo. En caso de desacuerdo EL
CONTRATANTE mediante Aclo Administrativo motivado dentro de los cuatro {4) meses previstos
para 1a liquidacion procedera a liquidarlo unilateralmente. .

PARAGRAFO TERGERO: Los pagos contractuales pendientes que arroje |a liquidacion del contrato
¥ que no.sean materia de controversia entre los Contratantes seran realizados dentro de los treinta
(30) dias calendario, siguientes 2 la fecha de suscripcién del Acta de Liguidacion de comun acuerdo,
previo cumplimiento de los tramites administrativos y fiscales vigentes. Los valores controverlidos se
pagaran una vez dirimida la controversia. .

CLAUSULA DECIMA SEXTA.-INHABILIDADES E [NCOMPATIBILIDADES:

Ei CONTRATISTA declara no encentrarse incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad
legal para contratar con el Estado. Igualmente manifiesta que no se encuentra reporiado en el Boletin
de Responsables Fiscales vigente, publicado por la-Contraloria General de la Republica, de acuerdo
con lo previsio en el numeral 4 del articulo 38 de la Ley 734 de 2002, en concordancia con el articulo
60 de la Ley 610 de 2000,

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. .-PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION:

El presente contrato se perfecciona con Ia firma de las partes. Para la ejecucion se requiere de:

1) La aprobacion por parte de la Secretaria General de LA SUPERVIGILANCIA de la Garantia Unica
que el CONTRATISTA conslituya para amparar el cantralo. ”

2) La expedicion del respectivo Registro Presupuestal por parte de 1a Oficina de Recursos Fisicos Yy -
Financieros de LA SUPERVIGILANCIA.

3} La constinciz de quig EL CONTRATISY A sé entientra al diaien los pagos de aportes parafiscales
relativos al Sistema de Seguridad Social Integral.

PARAGRAFO. Los gastos ocasionados para el cumplimiento de los requisitos por parte del
CONTRATISTA correran Unica y exclusivamente a su cargo.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: - DOMICILIO CONTRACTUAL :

Para todos los efectos legales el domicilio contractual sera la ciudad de Bogota y las notificaciones
seran recibidas por las partes en las siguientes direcciones:

Por LA SUPERVIGILANCIA: Carrera 10 No. 26 - 71 Int. 106, 2, 3 y 4
Por el CONTRATISTA: Calle 52 S No. 24 A -35 '

!
Para constancia se ﬁrm_a_gn’gogoté D.C.alos - 1 3 SET d{}m

P&l)R LA ENLI"IDIAD'I-‘ A | POR EL CONTRATISTA
1 ) : X .
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EL SUSCRITO JEFE DE LA OFICINA ASESORA JURIDICA

CERTIFICA QUE:

£] JARDIN BOTANICO JOSE CELESTING MUTIS, suscribié con LiLIANA RODRIGUEZ
RODRIGUEZ identificada con céduta de ciudadania No 52.018.438, los contratos de prestacion
de servicios, con las siguientes, condiciones y especificaciones:

No. 298-2009 suscrito el dia 7 de abril de 2009, cuyo objeto consistié en Realizar los procescs
de acopio, organizacion, clasificacién y servicios en el archivo central acorde a las 'politica's ¥y
reglas definidas por el subsistema intemo de archives siga en el Jardin Botanico Jose_Celestrno
Mutis, con un plazo de ejecucion de seis (6) meses, contados a partir del dia 7 de abril de 2009
al 6 de octubre de 2008. El valor ejecutado del contrato fue la suma de OCHO MILLONES

TRESGIENTOS SETENTA MIL PESOS M/CTE {$8.370.000.00}.

£} dia 6 de octubre de 2009, celebré adicion y prorroga por un término de dos (2) meses y
quince {15) dias calendario, contados a partir del dia 7 de octubre de 2009 al 21 de diciembre
de 2009. El valor ejecutado de la adicion fue la suma de TRES MILLONES CUATROCIENTOS

OCHENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($3.487.500.00).

Las actividades establecidas en el contrato fueron;

» Reaalizar la limpieza y clasificacion de ia informacion que reposa en el archivo central y
apoyar la clasificacion, crdenacion, almacenamiento y rotulacion de ta informacion generada
por la entidad e ingresada a este.

> Apovar las zctividades necesarias para realizar la trasferencia del archivc ceniral de la
Entidad &l archivo de Bogota

> Atender las solicitudes realizadas por los usuarios, llevande el respectivo conbtrol v
sequimiento de los documentos.

» Apoyar la organizacion de los archivos de gestién de las oficinas a ser transferidos al
archivo central de la entidad.

Et mencicnado contrato fue liquidado mediante zcta suscrita el dia treintz (30) de diciembre de
2009. ‘

No. 225-2010 suscrito el dia 28 de enero de 2010, cuyo objetc consistid en Reazlizar los
procesos de Gestion Documental 2n el archivo central referente a fa documentacion de las
Oficina Asesora Juridica, Direccion, Secreiaria General y Area Corporaliva, en el Jardin

. Botanico José Ceiestino Mutis, con un plazo de ejecucion de seis (6) meses, contados a partir

del dia 28 de enero de 2010 al 27 de julio de 2010. El valor ejecutado del contrato fue la suma
de OCHO MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ({$8.550.000.00).

Las actividades establecidas en el contrato fueron:
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Realizar el proceso de identificacién, valoracion, clasificacién, ordenacion y descripcion de
la informacién que reposa en el archivo central referante a las areas de Oficina Asesora
Juridica, Direccidn Secretaria General y Area Corporativa.
Actualizar Ias bases de datos de lcs documentos que reposan en el archivo central referente
a las areas de Oficina Asesora Juridica, Direccion Secretaria General y Area Corporativa.
Apoyar las actividades necesarias para realizar trasferencias del archivo centrai de Ia
Entidad al archivo de Bogota, referente a Ias reas de Oficina Asesora Juridica, Direccién
Secretaria General y Area Corporativa.
Apoyar la organizacion de los archives de gestion de las Oficina Asesora Juridica, Direccién
Secretaria General y Area Corporativa a ser transferidos al archivo central de la entidad.
Atender las solicitudes realizadas por los usuarios, llevando el respective control vy

seguimiento de los documjﬂ'utos‘

/ . R .
El riencionado contrato se encuentra terminado y en proceso de liquidacién.
H
e

4
nstancia se ;e_x;‘i'ide a solicitud de la interssada a los veinte (20) dias del mes de agosto

+
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ALCALDIA LOCAL DE SUMAPAZ
POSITIVA, HUMANA Y RURAL

La suscrita Alcaldesa Local de sumapaz

CERTIFICA

Que mediante contrato estatal de Prestacion de Servicios mimeros 67 de 2006, suscrito el
dia veintisiete (27), de diciembre de 2006, Orden de servicios 25 de 2007, suscrito el dia
17 de agosto de 2007, y Prestacién de servicios 37 de 2008, suscrita el dia 135 de mayo de
2008, esta Alcaldia Local de Sumapaz, Fondo de Desarrollo Local, contraté a LILIANA
RODRIGUEZ RODRIGUEZ titular de la cédula de ciudadanic mimero 52.018.436 de

Bogoia.

Prestacion de Servicios 67 de 2006
Objeto

Plazo inicial pactado:
Valor inicial pactado.
Fecha de iniciacion:

Fecha de terminacion:

Orden de Servicios 25 de 2007
Objeto

Plazo inicial pactado:
Valor inicial pactado:
Fecha de iniciacion:

Fecha de terminacion:

Prestacion de Servicios 37 de 2008
Objeto

Plazo inicial pactado:

Valor inicial pactado:

Fecha de iniciacion:

Fecha de terminacién:

Elaboracion, iransporte e instalacion de avisos,
escudos, banderas, pendones y afiches institucionales.
Un (1) mes

39.979.875

13 de enero de 2007

Febrero 14 de 2007

Elaboracién de pendones, pancartas y portapendones
institucionales

Dos (2) dias

$4.000.000

17 de agosto de 2007

20 de agosto de 2007

Elaboracion de placas y pancartas institucionales
Quince (15) dias

§12.393.200

16 de mayo de 2008

9 de junio de 2008

B-0 6 0 1 A
POSITIVA

Calle 35 Sur No. 70 B 25 Bogot4 — Colombia
PBX: 4507185 - FAX: 4519269.
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ALCALDIA LOCAL DE SUMAPAZ
POSITIVA, HUMANA Y RURAL

De conformidad con las actas de entrega a satisfaccion, suscritas por la doctora
MAGNOLIA AGUDELO VELASQUEZ, Alcaldesa Local, JORGE ESCOBAR en calidad de
apoyo a la supervision y la contratista, las labores contratadas se cumplieron a cabalidad
y conforme al clausulado contractual

La presente certificacion se expide con base en los documentos contenidos en las
respectivas carpetas y a solicitud de la interesada a los seis dias (6), del mes de abril de
2009, en Bogota, D.C.

REINERE DE LOS ANGELES JARAMILLO CHAVERRA
Alcaldesa Local de Sumapa:z

L POSITIVA

Calle 35 Sur No. 70 B 25 Bogot4 — Colombia
PBX: 4507185 — FAX: 4519269.
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Colegio Culasanz Femenine

Madres Escolapias
NiL 860.014.826-8

DANE: 311001000506 CERTIFICADO 2884/ 2017

La Rectora del Colegio Calasanz Femenino de las MM. Escolapias de la ciudad de
Bogota, con aprobacion desde el grado Jardin hasta el grado Undécimo segin resolucion
7863 del 09 de diciembre de 1998, Modalidad Académica, Educacién Formal, Institucion
Privada, Jornada Unica, Calendario “A”".

CERTIFICA:

Que la Sefiora LILIANA RODRIGUEZ RODRIGUEZ, identificada con documento
de Identidad No. 52.018.438, Laboro en esta Institucién Educativa Desempefiando
el cargo de Bibliotecaria, desde Enero de 1998 hasta Junio de 2004 Tiempo
completo, Tipo de contrato Termino Fijo inferior a un afo.

Desempenando Funciones del cargo como:
v Circulacién y préstamo de libros.
v Procesos Técnicos

v Apoyo en proceso de adquisicién y compra de libros.
v Promocion de Habitos de lectura

Dado en Bogota D.C a los 19 dias del mes de Enero del 2016.

Diore P QLERSA 250
Madre Diana P:;t'r,i&ia A i%? E}.lli}/do
C.C. 35.195.856 deChiad® vy
Rectora. By %&ﬁg?ﬁ

Calle 45 N° 54-51  -Teléfomos 221 4807 [ 221 48 68
- escolaizscofombia.am mail calasan-femening@®amail
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION NO. 465 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCI|A DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y LILIANA RODRIGUEZ RODRIGUEZ CON CEDULA No. 52.018.436.

WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO, domiciliado en Bogota D.C., identificado con cédula de ciudadania No.
79.543.049, en calidad de Secretario General de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, nombrado
mediante Resolucion N° 12848 del 22 de octubre de 2018 y debidamente posesionado el 01 de noviembre de 2018,
en ejercicio de sus faculiades legales en especial [as conferidas en la Resolucion 14412 del 29 de diciembre de 2014,
mediante la cual se delegd la facultad de celebrar contralos, quien en adelante se denominard LA
SUPERINTENDENCIA y LILIANA RODRIGUEZ RODRIGUEZ , con cedula de ciudadania No. 52.018.436, quien
en adelante se llamara LA CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIOS DE APOYQ A LA GESTION No. 465-2020, el cual se regird por la Ley 80 de 1993, el literal h} numeral
4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decrelo 1082 de 2015 y las demas normas legales
vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP Il y, en consecuencia, se
pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente 1). Que la Superinlendencia de Notariado y Registro
es una entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial
adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la Superintendencia de Notariado y Registre tendra como
objetivo |a orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y los
Regisiradores de Instrumentos Publicos, la organizacion, administracion, sostenimiento, vigilancia y control de las
Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, con el fin de garantizar la guarda de la fe publica, la seguridad juridica
y administracion del servicio publico registral inmobiliario, para que eslos servicios se desarrollen conforme a la ley y
bajo los principios de eficiencia, eficacia y efectividad. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el presente
contrato e indican ia existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que de acuerdo con la cestificacion expedida por
elfla director/a de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA en la actualidad la planta global de personal de la
Entidad no cuenta con el personal suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto,
por lo cual se hace necesario la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice ta consecucion del
objetivo detectado. ). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en armonia con las deméas normas vigentes
del Estatuto de Contratacion, es procedente |a realizacién de la seleccién del contratista mediante el procedimiento de
Contratacion Directa. 6). Que el proceso de coniratacion se encuentra incluide en el Plan Anual de Adquisiciones. 7).
Que la Direccion de Contratacién revisé y concluyé que se cumple con todos los requisitos legales para dar inicic a la
presente contratacion. 8). Que el presente contrato se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: -
LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucién del contrato sera en la Oficina de Registro de instrumentos
Publicos de BOGOTA NORTE o en cualquier Iugar, que por necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO:
Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato,
LA SUPERINTENDENCIA asumira los gastos correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: -
PLAZO Y EJECUCION: El término de ejecucién del presente contrato serd de SIETE {7) MESES Y DIEZ (10) DIAS.
En todo caso no podra superar el 15 de diciembre de 2020. Su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion
del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacion de! mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato
es hasta por la suma de CATORCE MILLONES CIENTO CUARENTA Y SEIS MIL PESOS ($14.146.000) MCTE. b)
Forma de pago: La forma de pago se efectuard por mensualidad vencida por valor de UN MILLON NOVECIENTOS
VEINTINUEVE MIL PESOS MCTE ($1.929.000), o proporcional por fraccion de mes por el tiempo ejecutado, previa
certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes
vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pension y ARL). LA SUPERINTENDENCIA
pagara al conlratista con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal 56820 del 27 de febrero de 2020.
RUBRO A-02-02-02-008-005- SERVICIOS DE SOPORTE. El presente contralo esta sujeto a registro presupuestal y
el pago de su valor, a las apropiaciones presupuestales, CLAUSULA CUARTA- DECLARACIONES DEL
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CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1) Concce y acepta los documentos
del proceso. 2) Esta debidamente facultado para suscribir e! presente contrato. 3) £l valor del contrato incluye todos
los gastos, costos, derechos, impuestos, lasas y demés contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del
presente contrato. 4) Los recursos que componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion
del terrorismo, narcotrafico, captacién ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual
manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran destinados a ninguna
de las actividades antes descritas. CLAUSULA QUINTA. - RESPONSABILIDAD: El contratista es responsable por
el cumplimiento del objelo establecido en el presente contrato. CLAUSULA SEXTA. - INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES: El contratista declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma del
presente conltrato, gue no se halla incurse en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas
en el articulo 127 de la Constitucion Politica, los articulos 8 y 9 de ia Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley
610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia, asumira
totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la
Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. CLAUSULA SEPTIMA. -
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superiniendencia, las
siguientes obligaciones generales: 1). Allegar a la Superintendencia de Notariado y Registro, en los plazos en los que
se le determine, los documentos requeridos para e! inicio del contrato. 2) Constituir la garanlia (inica para su posterior
aprobacién por la Superintendencia dentro de los 03 tres dias siguientes a la suscripcion del conirato por la plataforma
SECOP 11.3) Acreditar encontrarse al dia en la afiliacién o pago de los respectivos apories a la Entidad Promotora de
Salud (E.P.S), y una Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.). 4) Para la suscripcion del acta de inicio, el
contratista debera acreditar enconlrase afiliado a una administradora de riesgos laborales (A.R.L); su afiliacion se
entendera activa el dia siguiente de dicha &filiacion. 5) Suscribir conjuntamente con e! supervisor el acta de inicio
correspondiente una vez cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legafizacién del contrato y remitirla a la
Direccion de Contratacion de la SNR. 6) Para efectos del pago mensual de honorarios el contratista debera presentar:
Impresion o fotocopia de a respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados E.P.S., AF.P.yARL, salvo
las excepciones legalmente establecidas, el formato informe de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de
servicios aprobado por el supervisor del contrato, formato de retencion en la fuenle y cargar las evidencias de la
ejecucion del contrato en la plataforma SECOP I1. 7) Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las
instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea designado
como supervisor del contrato. 8) Obrar con leaftad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones
y trabas. 9) Corregir de forma inmediata cuaiquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto contractual.
10} Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad. 11) No acceder a peticiones o
amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley, con el fin de abligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, informando
inmediatamente a la Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se presenten
tales circunstancias. 12) Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato. 13)
Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez yio bajo el consumo de sustancias psicoaclivas.
CLAUSULA OCTAVA: - OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA, adquiere para
con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones: 1. Desempefarse en los roles de alistamiento,
digilalizacion, calidad, custodia, segunda digitalizacion, armado y disposicion fisica de documentos, segUn lo definido
en el anexo técnico de la Circular No. 808 de 2012. 2. Recibir los turnos de documentos producidos en las ventanillas
de regisiro en orden de radicacion o consecutivo y llevarlos para ser procesados en la linea de produccion. Responder
por los documentos fisicos que se le entregan y por su custodia. 3. Dentro del rol de alistamiento debe organizar los
documentos de acuerdo al principio de prioridad o rango, la ordenacion se encuentra definida por la SNR (recibo de
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caja, boleta fiscal o impuesto de registro, copia numerada de la escritura u oficio, anexos, ultima hoja de las firmas de
las copias para la oficina de registro, catastrd e interesados, con el respectivo sello y firma de nolario), dejar las
anotaciones de lo encontrado en los documentos (incompletos, rotos, fotocopias, elc.), para que posteriormente se
puedan ingresar en el sistema de geslién documental (SGD-IRIS); ingresar cada lurno en una carpeta mientras se
termina el proceso de la linea de produccién; retirar el malerial abrasivo de los documentos; ordenar los documentos
de acuerdo a instructivo; entregar los paquetes de documentos al digitalizador. 4. Dentro del rol de digitalizacién se
debe verificar el fumo del documento fisico, confra e! turno que aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS),
asegurandose que coincidan; digitalizar la totalidad de los documentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el
proceso normal de confrontacion y reparto de documentos en el proceso misional; digitalizar el documento en el orden
de recepcion; revisar la malla de turnos con el fin de verificar y controlar si hay turnos represades, y hacer el
seguimiento para no afectar el procesc de registro en la Oficina; verificar que todas las hojas del documento queden
debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la configuracion del escaner debe prevalecer: resolucion
300x300, tipo de escaneo ADF (Duplex), tamafio del papel oficio (8,5x14 pul), modo de imagen Blanco y negro;
garantizar que las imagenes digilalizadas queden grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%, verificar que el turno
digitalizado desaparezca de la malla; informar al coordinador de la linea de preduccion los furnos de documentos
fallantes entregar los paquetes de documentos a la persona que realiza calidad. 5. Denlro del rol de calidad debe
eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las observaciones y numero de folios colocados en la
etapa de afistamiento en el campo de comentarios (Actual) dispuesto programa de gestion documental para tal fin;
aseqgurar la calidad de las imagenes digitalizadas; Verificar que el recibo de caja fisico coincida, con el umno de
documento digitalizado y los datos basicos cargades por los aplicativos Folio Magnético o SIR; indexar; tipificar
asociando el tipo documental a cada imagen; verificar cada una de las imagines contra el documento fisico
garantizando que estén completas y bien digitalizadas; grabar el documento al 100%; ubicar el documento fisico en el
lugar definido para el armado; informar al coordinador de la linea de produccion del reproceso; verificar al final del dia
que la malla quede vacia de turnos de documentos radicados en el dia. 6. Dentro del rol de custodia se debe organizar
el documento después de realizar la digitalizacién y el proceso de calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de
registro; ordenar por orden de turno los documenios, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por
la ORIP para este fin, mientras dura el tramite interno para el armado y entrega al publico de acuerdo con instructivo.
7. En el rol de segunda digitalizacion y armado se debe digitalizar el formulario de calificacion, nota devolutiva,
correccién yfo mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal la documentacién asociada al turno de
documento relacionado en el fermulario de calificacion o nota devolutiva, anexarlo al paquete y entregar la copia del
usuario con destino a la ventanilla y la olra copia para el proceso de ubicacion fisica de los documentos segun
instructivo; en el caso de que exista una nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalizacion y se asocia
el documento relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el formufario de calificacion o nota devolutiva, si el
documento esta en el archivo temporal en la linea de produccion se integra fisicamente para su posterior ubicacion
fisica, en caso que se haya entregado a la ORIP se solicita el documento inicial para que la documentacion quede
integrada. 8. En caso de reproceso el cual se da en el evento que los funcionarios de la ORIP consideran que las
imagenes digitalizadas no son las correctas, que faltan imagenes o que no son legibles, se debe surtir el proceso segan
instructivo. 8. En el rol de disposicidn fisica de los documentos se debe aplicar el instructivo. 10. Elaborar el informe
mensual que debe conlener las cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de
produccion descrito anteriormente. 11. Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica para las oficinas que no
cuenten con coordinador) una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha de radicacion del turno de
documento, documento misional intervenido, numero de turno, numero de folios recibidos, numero de folios alistados,
nombre de la persona que alista el documento, nombre de la persona que digitaliza el documento, nombre de la
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persona que realiza la calidad al documento, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal,
fecha de calificacion por parte de la ORIP, fecha de enirega del documento calificado a la linea de produccion,
calificacion entregada, consecutivo de reparto, numero de relacion, fecha de entrega del documento armado a los
funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacion,
descripcion de la ubicacion. 12. Diligenciamiento del Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas
IRIS y estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desemperiar sus funciones. 13. Entrega de
los formatos unicos de inventario documental FUID en formato PDF, los cuales deben estar firmados por el responsable
del archivo en la ORIP y el contratista y Excel segin procedimiento anexo, dando cumplimiento a la Ley de General
de Archivo. 14. Adelantar los procesos de organizacion y digitalizacién documental, segln directrices de la SNR, para
aquella documentacion que por diferentes circunstancias no se logré organizar ni digitalizar en vigencias anteriores.
15. Dar cumplimiento a la Ley General de Archivos No. 594 de 2000. 16. Prestar en forma personal el servicio, por lo
que no podra subcontratar la labor contratada, dadas las condiciones y caracteristicas de las actividades, se requiere
que su ejecucion se realice durante |a jornada ordinaria de trabajo, sujeta en todo caso a las necesidades del servicio
y a los horarios de atencion al piblico definidos por la Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se
inician quince minutos antes de la aperfura de la ventanilla, hasta el Oitimo documento radicado. 17. Mantener
actualizadas las imagenes de los turnos de radicacion que hayan surtido el tramite durante el tiempo de inoperatividad
por caida del Sistema de Gestion Documental - SGD. 18. Toda vez que los temas relacionados con la actividad a
desarrollar por el contratista (proceso de linea de produccién y manejo de documentos), requiere un nivel importante
de confidencialidad, sequridad y concentracion, el contratista debera abstenerse de usar deniro del desarrally del
proceso el use de elementos y dispositivos electronicos, asi como los de telefonia celular. 19. Mantener actualizado
el archivo fisico y control de los préstamos realizados en el SGD. 20. Colaborar en la ejecucion de actividades
relacionadas con la clasificacion, organizacion, sistematizacion, digitalizacion y traslados de los archivos de la Oficina
de Registro y de Instrumentos Piblicos, diferentes a los manejados en la Linea de Produccion, cuando esta Ultima se
encuentre al dia en su ejecucion.  21. Cumplir con los niveles de servicio y calidad que se establezca para el
seguimiento en la ejecucion del contrato. 22. Elaborar y presentar los informes segn lo establecido y que le sean
solicitados por la supervision def contrato. 23. Suministrar mensualmente los respectivos reportes estadisticos que
reflejen el cumplimiento del trabajo diario y hacer entrega al supervisor del contrato. 24.  Responder por la
administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del conirato. 25. Mantener plena reserva vy
confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento del contrato. 26. Aplicar el acuerdo 042 de 2012
del Archivo General de la Nacién, las normas que lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia, 27.
Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato. PARAGRAFQ
PRIMERO: EL CONTRATISTA debera eniregar y cargar en ia Plataforma Transaccional del SECOP |l para
conocimiento del Supervisor de! contrato los siguientes informes: A). Informes mensuales que den cuenta sobre el
cumplimiento mensual de sus obligaciones, la mela semanal propuesta y el eslado de ejecucion del objeto
contractual cuando a ello hubiere lugar. B). Informe final a la terminacion del contrato que consolide todas las
actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos aspectos que considere
relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la Entidad. PARAGRAFO
SEGUNDO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el primero, a subir a la Plataforma
Transaccional del SECOP 1, todos los documentos que hacen parte integral de la etapa contractual, y el segundo a
verificar que todos estos documentos estén en regla, con las exigencias establecidas en la coniratacién publica, so
pena de |as sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO TERCERO: Cuando al CONTRATISTA se le
han reconocido y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la
cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion
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pendiente. CLAUSULA NOVENA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el
mayor riesgo para el narmal desarrollo del objeto contractual por fo que EL CONTRATISTA debera constiluir a favor
de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De
Cumplimiento: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del
contrato, mas seis {6) meses, contados a paitir de |a expedicidn de la pdliza. En todo caso la vigencia de los amparos
debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la pélizay no con fecha retroactiva. 2). De Calidad del servicio:
Equivalente al veinte por ciento {20%) de! valor del contrato, con vigencia por el plazo del contrato, mas seis (6) meses
a partir de la expedicion de a péliza. En todo caso la vigencia de los amparos debe iniciar en ta misma fecha de
expedicion de la poliza y no con fecha retroactiva. - PARAGRAFO: Conforme a lo antenor, en caso de ser
necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento
para que los plazos exigidos sean consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion
contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo anterior sera abligacion del Contratista efectuar los ajustes a que haya lugar.
CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA. 1). Expedir el Cerlificado de Registro
Presupuestal. 2). Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto coniractual, colaborando
continuamente con el para el desarrolio del mismo. 3). Efectuar cumplidamente los pagos. 4). Ejercer la supervision
del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor Publico designado por la Secretaria General. 5).
Aprobar la Garantia Unica del Contrato. 6). Las demas inherentes al presente conlrato y a las consignadas en la
Resolucion interna que regula la actividad de Supervision. CLAUSULA DECIMA PRIMERA: SUPERVISION Y
OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucién y cumplimiento estricto del
contrato eslara a cargo del Coordinador Gestion Tecnologica y Administrativa BOGOTA ZONA NORTE! o en
quien designe el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna
ejecucion del conlrato. 2). Presentar y aflegar a la Direccion de Contratacion mensualmente los informes de supervision
del contrato, asi como aclas y demas documentos que soporten la ejecucion y seguimiento del conlralo. 3). Informar
por escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el ptazo o el valor del contrato. 4). Informar
con la debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracién, adicion en tiempo o en valor que deba hacerse al
presente contrato, asi como estado de las obligaciones econdmicas y del término de ejecucion. 5). Elaborar y suscribir
las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio pactado, siempre que haya una corecta y
oportuna ejecucion del contrato. 8). Poner a disposicion del Contratista los equipos, software, recursos fecnologicos y
locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las
actividades de la Superintendencia de Notarfado y Registro yfo Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7).
Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP |1, todos los documentos
requeridos para la legalizacion del contrato y los informes y soportes exigidos durante la ejecucién del mismo. 8).
Allegar a la Direccién de Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacidn
del acto administrativo de supervision. 9) Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las
previstas por la Resolucion No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, por la cual se adoptd el Manual de Supervision
o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.-CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: -
CAUSALES DE TERMINACION: Se lendran como causales de terminacion, ademas de las previsias en la Ley,
cuando el contratista no firme el contrato o no constituya la pdliza de garantia dentro del término establecido en la
Plataforma Transaccional del SECOP I} por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA TERCERA: -
SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma Transaccional
SECOP Il deniro de los 3 dias siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte
del futuro contratista y se iniciara nuevamente la seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA DECIMA CUARTA:
CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de
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la informacion que conoce yfo procesa para la ejecucion del objeto contractual, asi como de las obligaciones del
contrato, y retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo e! Contratista se compromele, ademas, a
no usar, ni divulgar, ni entregar informacion alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA
DECIMA QUINTA: PROPIEDAD INTELECTUAL.: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucion
del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA
SEXTA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA
a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada,
segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las
obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
20% del valor total del conlrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efecluarse el
pago del contrato. No obstante, 1a Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto
de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: MULTAS: a.) Con el fin de
conminar al contratista al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta
por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas
efectivamente se cumplan. b.) La imposicion de las mulias se hara mediante resolucion motivada, previo agolamiento del
debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011, ¢.) La imposicion de multas no impedira la
aplicacion de ofras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) El contratista autoriza a que la
SUPERINTENDENCIA descuente del saklo a su favor, el valor comespondiente a las multas que se llegaren a causar,
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA: El Contratista renuncia a ser requerido
para la constitucion en mora. CLAUSULA DECIMA NOVENA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN:
Al presente contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho com(n, de terminacién, modificacion e
inferpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993.
CLAUSULA VIGESIMA: CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del presente contrato son intuilo persona,
y no podran ser cedidos ni transleridos por el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la
Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1393. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA:
SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucién de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del
presente conirato seran resueltas a través de los mecanismos alternativos de solucion de conflictos. En caso de que
persistan las diferencias, las partes quedardn en libertad para recurrir a la Jurisdiccion de lo Contencioso
Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes establecidas en este contrato no se suspenden por el
hecho de que se presenten diferencias o controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo.
CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se
considera como domicilio contractuat el lugar de ejecucién del contrato. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA:
EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral alguno entre el Contratista y
la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actiia con plena autonomia técnica y administrativa. Por ko tanto, no habra
lugar a reconocimiento akjuno por concepto de prestaciones sociales o cuakquier ofra erogacion diferente a ios honorarios
aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EI Contratista
mantendra indemne & la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan causarse
0 surgir por dafos o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucién
del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accion legal contra la
Superintendencia por asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de él Contratista, se le comunicara lo
mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la tey para
mantener indemne a la Superintendencia y adelante ios tramites para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION NO. 465 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADQO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y LILIANA RODRIGUEZ RODRIGUEZ CON CEDULA No. 52.018.436.

VIGESIMA QUINTA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante def presente contrato los siguientes
documentos: A) Estudios y documentos previos. B) Documentos soportes del contrato. C) Cedificado de disponibilidad
presupuestal. D) Registro Presupuestal. E) Recibos de pago de al Sistema de Seguridad Social. F) Actas, informes y
demas documentos que se suscriban para el cormeclo y oportuno cumplimiento del mismo. - CLAUSULA VIGESIMA
SEXTA: Al finalizar la ejecucion del contrato el contratista debera presentar paz y salvo por todo concepto respecto de
los bienes, documentos, informacion institucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente el
contratista debera tegalizar los vialicos que se le hayan entregado para el desarrollo de las actividades propias del
contrato. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. Ej presente
contrato se considera perfeccionado con el aporte de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en
la plataforma Secop 1I, y con su suscripcion en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por el contratista y el
ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerir: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2). Constitucion
de la garantia por parte de el contratista y su aprobacion por parle de la Superintendencia en la Plataforma
Transaccional SECOP I, 3). Acreditacién de afiliacidn e inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su
legalizacion requerira: 1). Acto administrativo por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcion
del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Proyectd: Eduardo Carmiazoe Calderon. Direccion de Coniratacion

Revist: Leonel Edgardo Riveros Diaz. Director de Contratacion (E)

Revigé: Héctor Ivan Suarez Betancur. Coordinador de Seguimiento Contractual.
Aprabé: William Antonio Burgos Durango. Secretario General.
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1 2 5 0 .= DE 2019, SUSCRITG ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 899.999.007- 0 Y LILIANA ROORIGUEZ RODRIGUEZ,
CON LA C.C. No. 52.018.436.

WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO, domiciiado en Bogota D.C., identificado con cédula de ciudadania Ne.
79.543.049, en calidad de Secretario General de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO,
nombrado mediante Resolucion N° 12848 del 22 de octubre de 2018 y debidamente posesionado el 01 de noviembre
de 2018, en ejercicio de sus facultades legales en especial las conferidas en la Resotucion 14412 del 29 de diciembre
de 2014, mediante la cual se delegd la facultad de' celebrar contralos, quien en adelznle se denominara LA
SUPERINTENDENCIA y de otra parte LILIANA RODRIGUEZ RODRIGUEZ, identificado (a) con la cédula de
ciudadania No. 52.018.435, quien en adelante se llamard EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar ef presente
Contrato de Prestacion de Servicios, el cual se regird por la Ley 80 de 1993, ¢ fiteral h) numeral 4 del articulo 2 de
la ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2:1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y as demas normas legales vigentes atinentes
a la mateda y en espec;al por las siguientes clausulas previa las siguientes oonsnderacaones ). Que la
Superintendencia de Notariado y Registio, es una entidad descentralzada, téchica, ‘con personeria juridica,
autonomia administrativa, financiera y patnmonlal adscrita al Ministerio de Justicia y del Oerecho. 2). Que la
Superintendencia de Notariado y Registro ejerce la orentacion, inspeccibn, vigilancia y contral de los servicios
publicos que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos, atenderan la onganizacion,
administracién y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos y asesorard a Gobiemo Nacional
en la construccibn de las politicas y el establecimiento de los programas y planes referidos a los senvicios publicos
notarial y registral. 3). Que de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082
de 2015, la Superiniendencia de Notzriado y Regisiro debe tener en cuenta que &l celebrar los contratos y con la
ejecucion de los mismos, se busca el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los
servicios piblices y la efectividad de los derechos e interases de ios administrades que colaboran can ella en la
consecucion de dichos fines. - 4). Que, de acuerdo con lo antenor, es deber de Ia entidad adelantar todos los
procesns de seleccidn de contrafistas que le permitan cumplir estrictamente los mandatos legales en cuanio 2 la
prestacidn de! servicio piblico de registro y la guarda de la le piblica. 5). Que de conformidad con lo establecido en
fas diferentes reestructuraciones que ha tenido la entidad y los ultimos Decretos 2723,2724 y 2725 de diciembre de
2014, mediante los cuales se reestructuro ta Superintendencia de Notariado y Registro - SNR -, se establecen entre
olras de sus funciones las de: adelanier las gestiones necesarias para la eficaz y transparente prestacidn dsl servicio
publico notarial y registral. Fijar los estandares de caldad requeridos para Ia prestacidn de los servicios de notariado y
de registto de instrumenios piblicos; y establecer sistemas administrativos y operativos para lograr 1a eficiencia,
atencién de los servicios de notariado y de registro de instrumentos piblicos procurando su racionalizacion y
moderrizacion, 1a Superintendencia de Notariado y Registro - SNR - cuenta con la certificacin de un sistema de un
sistema de Gestion de Calidad - SIG - conforme a la nonma Téenica de Calidad para la Gestion Publica NTC GP:
1000:2009 {Cerlificado Mo. GP 174-1) e 1SO §001:2008 (Certificado No. SC 7086-1) en el cual se garantiza el
cumplimiento da los requisitos de un sistema de gestion de |a calidad, tal como lo exige 13 Ley 872 de 2013.6). Que en
este sentido y para aiender las politicas promuigadas por el Gobiemo Nacional y dentro de su Sistema Integrado de
Gestién —SIG -, certificado por 1a NTC GP: 1000:2009 e ISO 9001:2008, {a Superintendencia de_Notariado y Registro
- SNR -, requiere ejecutar |a planificacidn, programacion y desarrollo de las acclones de asistencia, ojecucién, control,
seguimiento y coondinacion de la funcion archivistica de las oficinas de registre, la logistica seguimiento y gestion, se
daré con el recurso humano que se contraie para la operacion de las lineas de produccion aplicando las poliicas y
normatividad del Archivo General de la Nacion. Se busca la conservacion de la documentacion desde (a radicacién y
cada una de Ias fases del ciclo vital del documento para garantizar [a conservacion del material de ios archivos,
teniendo como fundamento fas directrices dadas por et comité de administracion de documentos segiin o establece la
resoluciin No. 8385 del 21 de septiembre de 2012.- 7). Que la Superintendencia de Notariado y Registro - SNR -,
desarrolla las aclividades que componen la funcion archivista bajo el Programa de Gestion Documental - PGD - que
contiene las acciones de organizacion de archivo fisico y ha incorporado en ef Sistema de Gestién Documental - SDG
- tacnologias de avanzada en la administracién y conservacion de sus archivos (Ley 594.de 200 art. 19), empleando
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1 2 5 0 DE 2019, SUSCRITQO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT §39.999.007- 0 Y LILIANA RODRIGUEZ RODRIGUEZ,
CON LA C.C. No. 52.018.436.

el aplicatvo (RIS documental ADS versin SNR como medlo técnico, electrdnico. informativo, éptico o telematico, lo
cual demanda brindar entrenamiento para el cumplimiento de 12 ley general de archivos y aplicacion de {a
nommatividad para Ia organizacion de archivos en las oficinas de Registro de Instrumenios. Piblicos — ORIP -y las
dependencias del nivel central en |as cuales se ha adoptado el uso de este recurso tecnolégico. 8). Que por lo anterior
y para el desarmollo de las actividades tendientes al cumplimiento de los abjetivos relacionados con la implementacion
del sistema de gestion documentsl, la enlidad necesita contar con un recurso humano suiciente en términos de
calidad fuerza de trabajo que le permita la adecuada atencidn del plan de gestidn documental, del pfan institucional de
archivos y del plan do mejoramiento archivistico vigentes- 9). Que revisada la planta de personal de la
Superintendencia de Natariado y Registro - SNR - mediante cerificacion expedida por el Director de Tatento Humano,
no s cuenta con el personal suficiente para la adecuada ejecucion del plan gestién documental, por lo cual se hace
necesano recumr a la contratacidn del recurso humano necesario para atender las actividades previamente
sefialadas.- 10) Que para realizar este proceso confracival, la Superintendencia de Notariado y Registro utilizara
presupuesto del afio 2019 (16 - 31 de diciembre) y hasta el 31 de marzo de 2020, segun aprobacién de cupo de
Vigencias Futuras de 2020, presupuesto Gastos de Funcionamiento, Radicado de entrada 2-2019-049003 con No. de
Expedients 1825/2019/SITPRES del Ministerio de Hacienda y Crédito Pabfico, con el Unico fn de no interrumpir la
prestacion del servicio registral en el pals- 11). Que de conformidad con el arficulo 2° de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el ariculo 94 de la Ley 1474 de 2011 y en cumplimiento del Decreto 1082 de 2015, por &l cual se
reglamenta la modalldad de seleccidn por contratacion directa se aplicard esta modalidad atendiendo 8 la regla
general senalada por la Ley, garantizando los principios de economia, transparencia y responsabifidad escogiendo la
persona idonea en las condiciones méas fevorables para la entidad y lograr satisfacer la necesidad previamente
identificada en los estudios efectuados con anterioridad - 12) Que en aplicacién de la mencionada normatividad y en
ammonia con las demas normas vigenles del Estatuto de Cantratacion, es procedente fa realizacion de la seleccion def
contratista, mediante ! procedimiento de Contratacion Directa.- 13) Que de conformidad con la directriz de Colombia
Compra Eficiente del dia 11 de marzo de 2019 se procederé a publicar ¢l presente contrato pox la plataforma SECOP
l- 14). Que LA SUPERINTENDENCIA cuenta con los recursos en el presupuesto pars realizar la presente
contratacion, segim CDP y aprobacion de Vigencias Futuras que mas adelante'se enunciaran, 15). Que la Secretaria
General de la Superintendencia de Notariade y Registro ha analizado los documentos presentados por LILIANA
RODRIGUEZ RODRIGUEZ, verificando que cumple con los requisitos de idoneidad y experiencia, exigidos en los
estudios previos. 16). Que el presente contralo se regird por las siguientes cliusulas: CLAUSULA PRIMERA: -
OBJETQ: En virtud de esie contrato, el contratista se obliga a prestar con plena autonomia técnica y administrativa
sus senvicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO de apoyo al desarmollo de las aclividades establecidas en ef
procedimiento para las lineas de produccidn bajo los fineamientos del programa de gestion documental de la SNR.
Para |a recepcion, alistamiento, organizacion, digitaizacion, tipificacion, control de cafidad y disposicion en unidades
de conservacion de los documentos misionales en oficinas de registro de instrumentos plbicos. CLAUSULA
SEGUNDA: - LUGAR DE EJECUCION: La ejecucidn se realizard las instalaciones de la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos de Bogotd Zona Norte. En caso de requerirse desplazamiento por parte def contratista, a
una ciudad determinada previamente por la SNR, Ia entidad asumira |a totafidad de los gastos de vizje (Transporte
terrestre ylo adreo y pago de vidticos). CLAUSULA TERCERA: - PLAZO DE EJECUCION: Ei plazo de ejecucidn del
contrato sera contade a partir de la suscripcion def Acta de Inicio y hasta el TREINTA Y UNC (31) de marzo de 2020.
Su ejecucion se establecera a partir de 13 suscripcion del acta de Inigio enre ef CONTRATISTA y el Supervisor, previo
cumplimiento de tos requisitos de perfeccionamiento y legalizacién da éste. CLAUSULA CUARTA: - VALOR Y
FORMA DE PAGO: a) Valor: EI valor total del contrato es hasta por la suma de SEIS MILLONES SEISCIENTOS
CINCUENTA Y CUATRO MIL SETECIENTOS OCHENTA Y TRES PESOS ($6.654.783,00) MCTE, distribuidos asi:
La suma de NOVECIENTOS VEINTISEIS MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA PESOS ($326.850,00) MCTE para la
vigencia 2019 y fa Suma de CINCO MILLONES SETECIENTOS VEINTISIETE MIL NOVECIENTOS TREINTA Y
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TRES PESOS (5.727.933,00) MCTE para la vigencia futura 2020.- b} FORMA DE PAGO: El pago se efectuar por
mensuaiidad vencida o proporcional por fiaccidn mes de |a siguiente manera: Los dias comespondientes al mes de
diciembre de 2019 se pagarén con base en los honorarios del perfil de Auxiliar para el aflo 2019, equivalente a UN
MILLON OCHOCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL SETECIENTOS PESOS ($1.853.700,00) MCTE, mensual y para
1a vigencia 2020, se pagara por valor de UN MILLON NOVECIENTOS NUEVE MIL TRESCIENTOS ONCE PESOS
{$1.909.311,00) MCTE, o proporcional por raccion de mes, previa cerlificacion de cumplimiento a satisfaccion
expedida por el Supervisor del contrato y ef pago de los aportes comespondientes al Sistema de Seguridad Social
Integral {Salud- Pension y ARL). CLAUSULA QUINTA: DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Los recursos para
financlar el valor del contrato sers, de acuerdo con el Certificado de Disponibilidad Prasupuestal No. 63619 del 09 de
septiembre de 2019. RUBRQ: A-02-02-02-008 SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE
PRODUCCION para la vigencia 2019 y para la vigencia futura 2020 se cuenta con aprobacion del cupo de Vigencia
Futura 2020, Presupuesto de Gastos de Funcionamiento- RUBRO: ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS, segin
radicado No. 2-2013-043003 del 02 de diciembre de 2019, expedida por el Director General de! Presupuesto Pablico
Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Pibico.- CLAUSULA SEXTA: OBLIGACIONES GENERALES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales:
1). Eecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y cafidad de conformidad a los parametros
establecidos pos la SNR. 2). Guardar |a debida y completa reserva y confidencialidad sobre la informacion y los
documentos de que tenga conocimiento o a los que tenga acceso en virtud del presente contrato. 3). Comunicar a ka
SNR, dentro del dia habil siguiente 2 su ocumencia, la existencla de causal de incompatiblidad o inhabilidad
sobrevinignte. 4). Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a
los parametros establecidas por la SNR. 5). Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las
instrucciones y linsamientos que durante el desarrobo del contralp se le imparta por parte de la SNR. 6). Actuar de
buena fe y con lealtad, en las diferentes etapas precontractuales y contractuales. 7). Allegar a la SNR en los plazos
establecidos, los documentos requeridos para la cumplida iniciacidn del contrato. 8). Constituir la Garantia Unica ¥y
remitirla al correo electronico: supenvisiones@supemotariado.gov.co para su revision y posterior aprobacion por la
SUPERINTENDENCIA. 8), Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S), a una Administradora de
Pensiones {A.F.P) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L) y encontrarse al dia en ef pago de los
respectivos aportes, durante fodo e! iempo de ejecucion del contrato y acreditar estar a paz y salvo y actualizado
cada vez que se lo requiera [a SNR, por cuanto es un requisito previo para los pagos de acuerdo con io dispuesto en
el arliculo 23 de la Ley 1150 de 2007. 10). Acatar o responder por las indicaciones o requerimientos que haga el
Supervisor de! contrato para e! cumplimiento de les obligaciones 2 su cargo. 11). Suscribir juntzmente con el
supervisor ¢l acta de Inido cormespondiente una vez cumplides los requisitas de perfecclonamlento y legalizackén det
confrato. 12). Obrar con lealtad y buena fe en las distintas elapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.13).
Comegir de forma inmediata cualquier falla 0 eor que se cometa en la ejecucion del objeto contractual, 14). Para
efectos det pago mensual de honorarles el contratista debera presentar: tmpresion o fotocopia de la respectiva planilla
con la que se realiza el pago discriminados E.P.S., AF.P. y AR L, salvo las excepciones legalmente establecidas y el

formato de informe de supervision de cumplimiento de contrato de prestacion de servicios, solicitud v autorizacién de

pago, informe mensual de actividades por escrito, aprobado por el supervisor del contrato. 15). Enviar a la Direccidn
de Contratacion, al corres electrdnico; supervisiones@supemotariado.qov.co, los informes mensuales dentro de los
cinco (5) dias siguientes a la aprobacidn de este, dando cumplimiento a lo previsto en la Circular No. 3095 del 10 de
Julio de 2019.16). Las demés contempladas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993 y las que se deriven direclamente
del objeto contractual. 17). Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla 3 caballdad. CLAUSULA
SEPTIMA: - OBLIGACIONES .ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA, adguiere para con la
Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Desemperiarse en los roles de alistamiento, digitalizacion, cafidad,
cuslodia, segunda digitalizacidn, armado y disposiclon fisica de documentos, segiin lo definido en e! anexo técnico de
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la Circular No. 808 de 2012. 2. Recibir los tumos de documentos producidos en las ventanilas de registro en orden de
radicacion o consecutivo y lievarlos para ser procesados en la linea de produccion. Responder por los documentos
fisicos que se le entregan y por su custodia 3. Dentro del rol de alistamiento debe organizar los documentos de
acuerdo al principio de prioridad o rango, la ordenacion se encuentra definida por la SNR (recibo de caja, bosta fiscal
o impuesto de registro, copta numerada de la escritura u oficio, anexos, ultima hoja de las firmas de las copias para la
oficina de registro, catastio e Interesados, con el respectivo sello y firma de notario), dejar tas anotaciones de lo
encontrado en los documentos (incompletos, rolos, fotocopias, elc.), para que posteriormente se puedan ingresar en
el sistema de gestion documental (SGDHRIS); ingresar cada twmo en una carpeta mientras se temina el proceso de
I3 linea de produccion; retirar el material abrasivo de los documentos; ordenar los documentos de acuerdo a
instructivo; entregar las paquetes de documentos al digitatizador, 4. Dentro del rol de digitalizacidn se debe verificar e
tumo del documento fisico, contra el tumo que aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurdndose que
colncidan; digitalizar Ia totaidad de los documentas que ingresan a diario en ta ORIP, sin afectar el proceso normal de
confrontacidn y reparto de documentos en el proceso misional; digitalizar el documento en el orden de recepcion;
revisar la mafla ds tumos con el fin de verificar y controlar si hay turnos represados, y hacer e seguimiento para no
afectar el proceso de registro en la. Oficing; venificar que lodas las hojas del documento queden debidamente
digitatizadas y eliminar hojas en blanca, en la configuracién del escaner debe prevalecer: resolucian 300300, tipo de
escaneo ADF (Diplex), tamaio del papel oficio (8,5x14 pul), modo de imagen Blanco y negro; garentizar qua las
imagenes digitalizadas queden grabadas en ef sistema (SGDHRIS) al 100%; verificar que el tumo digitalizado
desaparezca de la malla; Informar al coordinador de la linea de produccién los tumos de documentos faltantes
enlregar los paquetes de documenios a fa persona que realiza calidad. 5. Dentro del rol de calidad debe eliminar
efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las abservaciones y numer de folios colocados en la elapa de
alistamiento en el campo de comentarios (Actual) dispuesto programa de gestion documentat para tal fin; asegurar ia
calidad de las imagenes digitalizadas; Verificar que el recibo de caja fisico coincida, con el tumo de documento
digitalizado y los datos basicos cargados por los aplicativos Folio Magnético o SIR; indexar,; tipificar asociando el tipo
documental a cada imagen;, verificer cada una de las imagines contra el documento fisico garantizando que estén
completas y bien digitalizadas; grabar el documento al 100%; ubicar el documento fisico en el lugar definide para o!
armedo; informar al coordinador de la linea de’produccion del reproceso;, verificar al final del dia que la malla quede
vacia de tumos de documentos radicados en el dia. 6. Dentro del rol de custodia se debe organizar el documento
después de realizar la digitafizacidn y el proceso de catdad, tal y como fue recibido por la ventanilla de registro;
ordenar por orden de turno los documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por [a ORIP
para est fin, mientras dura el irdmite interno para el armado y entreqa al plblico de acuerdo con instructivo. 7. En el
rol de segunda digitalizacidn y armado se debe digitalizar el formutario de calificacion, nota devolutiva, correccian yio
mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal Ja documentacién asociada al tumo de documento
relacionado en ef formulario de calificacin o nota devolutiva, anexarlo al paguete y entregar la copia det usuario con
destino a la ventanilla y la otra copia para el proceso de ubicacién fisica de los documentos segin instructivo; en el
caso de que exista una nusva enirada del documento, se realiza la primera digitalizacién y se asocla el documento
relacionado en el sistema (SCD-IRIS); se espera el ormutario de calificacion o nota devolutiva, si el documento esta
en el archivo temporal en fa linea de produccion se integra fisicamente para su posterior ubicacién fisica, en caso que
@ haya entregado a la ORIP se solicita el documento inicial para que la documentacion quede integrada. 8.En caso
de reproceso el cual se da en el evento que los funcionarios de la ORIP consideran que las imégenes digitafizadas no
son las correctas, que faftan imagenes o que no son legibles, se debe surtlr el proceso segin instructivo. 9.En el rol
de disposicién fisica de los documentes se debe aplicar e instructivo. 10. Elaborar el informe mensual que debe
contener fas canbidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de produccidn descrito
anleriormente. 11. Diigendar a diario en formato Excel {solo aplica para las oficinas que no cuenten con coordinadar)
una base de daios que conlenga los sigulentes datos: fecha de radicacidn del tumo de documento, documento
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misional intervenido, numero de tumo, numero de folios recibidos, numero de folios alistados, nombre de 13 persona
que alista el documento, nombre de la persona que digitaliza el documento, nombre de la persona que realiza 1a
cafidad al documento, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacion por
parte de la ORIP, fecha de entrega de! documento calificado a la linea de produccion, calificacién entregada,
consecutivo de reparto, numero de relacion, fecha de entrega del documento amado a los funcionarios de ia ORIP,
nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilla, uniklad de conservacion, descripcion de la
ubicacion, 12, Diigenciamiento de) Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la
infraestructura tecnologica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones. 13. Entrega de fos formatos tnicos
de inventario documental FUID en formato POF, los-cuales deben estar firnadas por el responsable del archivo en la
ORIP y ¢l contratista y Excet segim procedimiento znexo, dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. 14.
Adelantar los procesos de organizacion y digitalizacion documentat, segin directrices de la SNR, para aquella
documentacion que por diferentes circunstancias no se logrd organizar nl digitalizar en vigencias anteriores. 15. Dar
cumplimiento a la Ley General de Archivos No. 594 de 2000. 16. Prestar en forma personal el semvicio, por lo que no
podra subcantratar I2 labor contratada, dadas las condiclones y caracteristicas de las aclividades, se requiere que su
ejecucion se realice durante la jomada ondinarla de trabajo, sujeta en todo caso a las necesidades del servicio y a los
horarios de atencion al publico definidos por la Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se inician
quince minutos antes de Ia apertura de [a ventanilla, hasta el Ultimo documento radicado. 17. Mantener actualizadas
las imagenes de los tumos de radicacidn que hayan surtido el tramite duranie el tiempo de inoperatividad por caida
del Sistema de Gestion Documental - SGD. 18. Toda vez que los temas. relacionades con la actividad a desarollar
por €l contratista (proceso de linea de produccidn y manejo de documentos), requiere un nivel importante de
confidencialidad, segquridad y concenlracidn, el contralista debera abstenerse de usar dentro del desarrollo del
proceso el uso de elementos y disposifivos electrinicos, asi como los de telefonia celular. 19. Mantener actualizado el
archivo fisico y control de los préstamaos realizados en el SGD. 20. Colaborar en b3 ejecucidn de actividades
refacionadas con la clasificacion, organizacion, sistematizacion, digitafizacion y astados de los archivos de la Oficina
de Registro y de Instrumentos Publicos, diferentes a los manejados en (3 Linea de Produccion, cuando esta Glima se
encuenire al dia en su ejecucion. 21. Cumplir con los niveles de servicio y calidad que se establezca para el
seguimiento en ka ejecucidn del contrato. 22.Elaborer y presentar los informes segiin lo establecido y que le sean
solicitados por la supervisidn del contrato. 23. Suministrar mensualments los respectivos reportes estadisticos que
reflejen el cumplimiento del trabajo digro y hacer entrega al supervisor del conyrato. 24.Responder por (3
administracion y manejo de fos bienes eniregado para la ejecucion del contrato. 25. Mantener plena reserva y
confidenciatidad de la informacidn que reciba para el cumplimiento del contrato. 26. Aplicar et acuerdo 042 de 2012
del Archivo Ganeral de la Nacidn, tas normas que lo modihiquen y demds normatividad vigenta que rige la materia. 27,
Las demds que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del conrato.).
PRODUCTOS A ENTREGAR: Ei contratista debera presentar los sigulentes informes en original, copia y medio
magnético o via e-mail: a) Informes mensuales: Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual
de sus obligaciones, ka meta semanal propuesta y el estade de ejecucion del objeto. b) Informe final; informe final a la
terminacidn del contrato que consotide todas las actividades y resultades obienidos durante la ejecucian del contrato,
sefialando aquelos aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen
funcionamiento de la entidad CLAUSULA QCTAVA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA. 1), Expedir ef
Certificado de Registro Presupuestal. 2). Asislir diigentemente al CONTRATISTA en el cumpiimiento del objeto
conrachual, colaborando continuamente con & para el desarrollo de este. 3). Efectuar cumplidamente los pagos
enunciados en el estudio previo. 4). Ejercer la supervision del contrato a través del Interventor ylo Supervisor segln
sea el caso, 0 en su defecto por el Servidor Publico designado por la Secretaria General. §). Aprobar la Garanifa
Unica del Contrato. 6). Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato. 7). Designar un supervisor
para la coordinacion del objeto del presente contrato. B). Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda fa
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informacitn que sea de vital ayuda de tal manera que facilite su tabor. 9). Verilicar a través del supenfisor que los
producios entregados por ef contralista se gjusten a las caracterisicas y especificactones técnicas solicitadas por la
SNR 10). Las demds Inherentes & presente contrato y a las consignadas en la Resoluclon iniema que regula la
actividad de Supervision. CLAUSULA NOVENA: - SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A)
Supervision: La vigillancia en el cumplimiento estricto del objeto contratado, estara a cargo del Coordinador
Gestion Tecnolégica y Administrativa ORIP - BOGOTA ZONA NORTE, o quien designe el ordenador dsf
gasto. B) Obligaciones del Supervisor: 1. Velar por 1a comecta y oportuna ejecucion del contrato. 2. Presentar
mensualmente los informes de supenvision del contrato, asi como actas y demas documentos que soporten la
ejecucion y seguimiento del contrato. 3. Informar por escrito cualquier situacion que pueda atectar el cumplimiento del
cbjelo, ef plazo o e! valor del contrato. 4. Informar con [a debida anticipacidn cualquier modificacidn, actaracién,
adicion en liempo o en valor que deba hacerse al presenta contrato, asi como estado de las obligaciones economicas
y del témino de ejecucion. S. Elaborar y suscrbir las constancias sobre cumplimienio o recibo a satisfaccion del
seivicio pactado, siempre que haya una comecta y oportuna ejecucidn del contrato. 6. Paner a disposicion del
Conlratista los equipos, softvare, recursos tecnologicos y locativos de acuerdo con Ia disponiblidad de éstos, de
manera que su uso no interfiera en el normal desamallo de las actividades de fa Superintendencia de Notariado y
Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7. Diligenciar el Anexo N°3 retacionado con las novedades
de ks contratistas. 8. Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la
Resofucién No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, por la cual sé adopid el Manual de Supervision o Interventoria
de Jos contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro. 9. Allegar a la Direccion de Confratacion original del
acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientas a la nofificacién del acto administrativo de supervisitn. 10. Enviar
a la Direccién de Contralacion los infoimes mensuzles dentro de los cinco (05) dias siguientes a la aprobacion de
este; a siguiems comeo: supervisiones@supemotariado.gov.co. CLAUSULA DECIMA:INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA, expresa bajo Ia gravedad de juramento que no se halla incurso en las
causles de inhabilidad e incompatibilidad estipuladas en I3 ley y la Constitucidn Politica. De verse incurso en
mhabilidad e incompatibilidad sobreviniente ko comunicara inmediatamente a la Superintendencia, para que proceda
de conformidad con lo previsto en el Articulo 9° de Ia citada Ley. CLAUSULA DECIMA PRIMERA: - GARANTIAS: El
incumplimienio a las obligaciones contractuales constituys el mayor riesgo para el normal desamolo de! objeto
contractual por lo que el Contratista deberd constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia
(nica, que deberd cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al 20% del valor del contrato, con
vigencia por el plazo de ejecucion det contrato, mas seis (5) meses, contados a partir de 1a expedicién de |2 poliza. 2).
De Calidad del servicio: £ 20% del valor del contrato, con vigencia por el piazo del contrato, més sefs (6) meses a
pariir de la expedicion de la péliza. PARAGRAFO: Conforme a o anterior, en caso de ser necesario se deberd
soficitar ka adicion en tiempo a los amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos
exigidos sean consecuentes a los soficitados, contados a pariir del Inicio de 1a ejecucion contraciual. Asi mismo, de
acuerdo con lo anterior seré obligacion del Contratista efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA DECIMA
SEGUNDA: - CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales de terminacidn, ademés de las previsias
en I3 Ley, las siguientes: 1. Cuando el coniratista no aporte la poliza de garantia dentro de los 5 dias calendarios
sigulentes a la firma dsf contrato. 2. Cuando no se firme el contrato dentro de los 3 dias sigulertes a envio ded mismo,
por parte del contratista. CLAUSULA DECIMA TERCERA: . CONFIDENCIALIDAD: El Contrstista mantendra la
reserva y confidencialidad sobve Ia informacidn que maneje para la ejecucidn del objeto y de las obfigaciones del
contrato por lo que el Contralista se compromete, ademas, a no usarios, ni divulgarios, i entregar informacion alguna.
CLAUSULA DECIMA CUARTA: - PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados
de la ejecucion del contrato, serdn de propiedad fisica e intelectual exclusiva de la Superintendencia. CLAUSULA
DECIMA QUINTA: - PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento parcial de
cualquiera de las obligaciones derivadas del presenle contrato por pare del contratista, ésts deberd pagar
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a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor lotal de este contralo, ta cual
sera cancelada o descontada, seglin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Iguatmente,
frente & incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar atitulo de tasacién anticipada de
perjuicios una suma equivalente al 20% del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el
caso, a momenio de efectuarse el pago del contrato. No obstante, 1a Entidad se reserva el derecho de cobrar
judicialmente perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqul pactado, siempre que los mismos se acrediten.
CLAUSULA DECIMA SEXTA: MULTAS: A. con el fin de conminar al contratista al cumplimiento de tas obligaciones que
se encuentren en mora 0 retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalenie al 0.5x1000 del valor del contrato, por
cada dia de incumplimientn 0 retraso hesta cuando estas efectivamente se cumplan. B. La imposiaon de las multas se
hara mediante resolucion molivada, previo agotamienin del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley
1474 do 2011.- C. La imposicion de nwltas no impedird la imposicion de otras senciones a que haya lugar por el
incumplimiento. D. El contratista autoriza a la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, descuente del
saldo a su favor ef valor comespondlente a las mulias que se lliegaren a causar. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: -
RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA: E! Contratista renuncia a ser requerido para la constitucion en mora.
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: - CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente conirato le son
aplicables las cléusulas excepcionales al derecho comin, de temminacién, modificacion e interprelacién unitateral y
caducidad de conformidad con ko dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993, CLAUSULA DI':‘ClMA
NOVENA: - CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran
ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al
tenor de Articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA: - SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La
solucion de las controversias contractuales que suijan de la ejecucidn de! presente contrato seran resueltas a ravés
de los mecanismos aliemativos de solucibn de conflictos. En caso de que persisian |25 diferencias, las partes
quedardn en libertad para recumr a fa Jursdiccion de ko Contencioso Administrative. PARAGRAFO. - Las
obligaciones de las partes establecidas en este contralo no se suspenden por el hecho de que se presenten
diferenclas 0 controversias, inclusive durante el fempo en que se estén resoiviendo. CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA: -DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efeclos del presente contrato se considera como domicilio
contractual el lugar de ejecucin del contrato, CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: -EXCLUSION DE LA RELACION
LABORAL: El presente contrato no genera vinculo [zboral alguno entre ef Contrefista y la Superintendencia, por cuanto
este actlia con plena aulonomia tBenica y admnistrativa.  Por lo tanto, no habed lugar a reconocimiento alguno por
concepto de prestaciones sociales o cualquier ora erogacion diferenie a ks honorarios aqui pactados. CLAUSULA
VIGESIMA TERCERA: - INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: El Coniratista mantendra indemne a la
Superintendencia conira todo reclamo, demanda, accldn legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o
lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contralista o su personal, durante la ejecucion del objeto y
obligaciones de este conuato. En caso de gue se formule reclamo, demanda o accién legal contra ka Supenntendencia
por asuntos, que segin este contrato sean de responsabliidad de él Contratista, se le comunicard lo mas pronto
posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indernne
a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un ameglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA:
-DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato los siguientes documentios: A) Los
Estudios Previos y documsnios previos. B) los documentos soportes del contrato, C) Cerlificado de disponibilidad
presupuestal. D) ) regisiro Presupuestal. E) Los recibos de pago de a Sistema de Seguridad Social. F) Las Actas,
informes y demas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento de este. CLAUSULA
VIGESIMA QUINTA: DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las siguientes
declaraciones: 1) Conoce y acepta los documentos de! proceso. 2) Estd debidamente fecultado para suscribir e
presente contrato. 3) El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas
contribuciones refacionados con el cumptimiento del objeto del presente contrato. 4) Los recursos que componen su
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patrimonio no provienen de lavado de actives, financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacidn ilegal de dineros y
en general de cualquier aclividad ihclla. de igual manera manifiesta que los recursos recidos en desarrollo de este
contrato no seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA:
PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. Bl presents contrato se considera perfeccionado con su
suscripcibn. Para su ejecucion requerira: 1). Expedician del Registro presupuestal; 2). Conslitucién de la garantia por
partz de el Contratista y su aprobacion por parte de la Superintendencia. 3). Acreditacin de estar al dia en los
apoites a Salud, Pensién y a Riesgos Laborales en los términos de ley. 4). Suscripcion del Acta de Inicio, previo
cumpilmiento de los requisitos antes sefialados.

Se firma & presente contrato-en Bogold, ales 9 () DEC 7013

LA SUPERINTENDENCIA EL CONTRATISTA
INTO BURG LILIANA RODRIGUEZ RODRIGUEZ
ecretario C.C No. 52.018.436

Gtg Proyecto: ngrid Johanna Pachon Cardenas -Diraccian da Conrzios.

Revist: Heéctor bvan Suzrez B. - Profesional Especizlizado Direccitn ce Contrzios
Aprobd; Leonel Edgardo Rlveros Diaz. - Direcior de Contratacion {E)j&
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'CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOSNO. § 3 0 OF 2019, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA
O NOTARIADO Y REGISTRO, NIT §99.999.007- 0 Y LILIAA RODRIGUEZ RODRIGUEZ, CON LA C.C. No, 52018438

WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO, domiciiado en Bogola D.C., identificado con céduta de ciudadania No.
79.543.049, en calidad de Secrelario General de Ia SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGIST RO,
nombrado mediante Resolucion N° 12848 del 22 de octubre de 2018 y debidamente posesionado el 01 de
noviembre de 2018, en ejercicio de sus facultades legales en especial las conferidas en 13 Resolucion 14412 del
29 de diciembre de 2014, mediante la cual se delegé la faculiad de celebrar contfralos, quien en adelants se
denominara LA SUPERINTENDENCIA y de otra parte LILIANA RODRIGUEZ RODRIGUEZ identificado (a) conla
cédula de ciudadania No 52018436, galen en adelante se Namara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar
el presente Contrato de Prestacién de Servicios, el cual se reqwa por [a Ley 80 de 1993, ef lteral h) numeral 4
del articulo 2 de la ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decrato 1082 de 2015 y las demas nomas
legales vigenfes atinentes a la materia y en especial por las siguientes cldusulas previa las siguientes
consideraciones: 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro, es una enlidad descentralizada, técnica,
con personeria juridica, autonomla administrativa, financiera y palrimonial, adscrita al Ministerio de Justicia y del
Derecho. 2). Que la Superintendencia de Notariado y Registro ejerce la orientacitn, inspection, vigilancia y coatrof
de los servicios publicos que prestan los Nolarios y los Registradores de Instrumentos Publicos, atenderan la
organizacidn, administracion y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Piblicos y asesorara al
Gobiemo Nacional en 1a consinuccion de as politicas y &l establecimiento de los programas y planes referidos a
los servicios publicos notarial y registral. 3). Que de conformidad con lo eslablecido en la Ley 80 da 1993, Ley
1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, a Superintendencia de Notariado y Registro debe tener en cuenta que al
celebrar los conlralos y con la ejecucion de los mismos, se busca el cumplimienio de los fines estatales, la
continua y eficiente prestacidn de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los
administrados que colaboran con efia en la consecucion de dichos fines. 4). Que, de acuerdo con ko anterior, es
deber de da entidad adelantar todos los procesos de seleccion de contratistas que le permitan cumpfir
estrictamente los mandatos legales er cuanto a fa prestacion de! servicio piblico de registro y la quarda de la fe

_pablica. §). Que de conformidad con i establecido en las diferentes reestructuraciones que ha tenido la entidad y

los ultimos Decretos 27232724 y 2725 de diciembre de 2014, mediante los cusles se reestructuro la
Superintendencia de Notariado y Regislro ~ SNR -, se establecen entre otras de sus funciones las de: adalantar
as gestiones necesarias para la eficaz y transparente prestacion del sarvicio piblico notanial y registral. Fijar los
estandares de calidad requeridos para La prestacion de los servicios de notariado y de registro de insirumentos
piblicos; y establecer sistemas adminislralivos y operativos para tograr la eficiencia, atencién de los servicios de
notariado y de registro de instrumenlos publicos procurando su racionalizacion y modemizacion, la
Superintendencia de Notariado y Registro - SNR - cuenta con la certificacién de un sistema de un sistema de
Gestion de Cafidad - SIG - conforme a la norma Técnica de Calidad para la Gestion Publica NTC GP: 1000:2009
(Certificado No. GP 174-1) e 1SO 9001:2008 (Certificado No. SC 7086-1} en el cual se garantiza el cumplimiento
de los requisitos de un sistema de gestion de la calidad, tal como lo exige la Ley 872 de 2011.5). Que en esle
senlido y para atender [as politicas promuigadas por el Gobiemo Nacional y dentro de su Sistema Integrado de
Geslion -SIG - certificado por 1a NTC GP. 1000:2008 e ISO 9001:2008. fa Superintendencia de Notariado y
Registro ~ SNR -, requiere ejecutar la planificacidn, programacion y desarroilo de las acciones de asistgnqa,
ejecucidn, control, seguimiento y coordinacién de la funcidn archivistica de las oficinas dq registro, I3 logislica
sequimiento y gestion, se dara con 2l recurso humano que se contrate para la operacidn de las lrpeas de
produccidn aplicando las politicas y normatividad del Archivo General de la Nacidn. Se busca la conservacion de la

* documentacion desdela’ radicacion ¥ cada una de’las fases del ciclo vital del documeénto para garantizar fa

conservacidn del matenial de los archivos, teniendo como fundamento las direcirices dadas por el comité de
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administracién de documentos segun lo establece fa resolucion No. 8885 del 21 de septiembre de 2012.7). Que la
Superintendencia de Notariado y Registro - SNR -, desarolia las actividades que componen la funcidn archivisia
bajo el Programa de Gestién Documental - PGD - que contiene las acciones de organizacién de archivo flsico y

"ha incorporado en ‘el Sistema de Gestién Documental - SDG - tecnologias de avanzada en la administracidn y

conservacion de sus archivos (Ley 594 de 200 art. 19), empleando e! aplicativo IRIS documental ADS version SNR
como medio técnico, elecirdnico, informativa, dptico ¢ telemdtico, lb cual demanda brindar entrenamiento para el
cumplimiento de |a ley general de archivos y aplicacion de la normatividad para a organizacidn de archivos en las
oficinas de Registro de Instrumentos Publicos - ORIP - y las dependencias del nivel central en las cuales se ha
adoptado el uso de este recurso tecnologico.. 8). Qua por to anterior y para el desarrolio de las actividades
tendientes al cumplimiento de los objetivos relacionados con la implemenlacién del sistema de gestidn
documental, la entidad necesita contar con un recurso humano suficiente en términos de cafidad fuerza de trabajo
que ke permita k3 adecuada atencidn del plan de gestion documental, del plan institucional de archivos y del plan
de mepramiento archivistico vigentes.8). Que en consideracidn a que bs servicios que se van a contratar eslan
enmarcados dentro de los parametros sefialados, y que, de acuerdo con fa certificacién expedida por la Direccidn
de Talen'o Humano, de la SNR, manifiesta que en la planta de personal de la Superintendencia de Notaniado y
Registro no existe personal suficiente para el desamollo del objelo descrito, se justifica la contratacion directa de!
profesional requerido. 10). Gue en aplicaciin de la mencionada nommatividad y en amonia con las demdas normas
vigentes del Estatulo de Contratacién, es procedente la realizacion de fa seleccibn de! conlratista, mediante el
procedimiento de Contratacion Directa. 11). Que de conformidad con la directriz de Calombia Compra Eficiente del
dia 11 de marzo se procederd a publicar el presente conlrato por la platalorma SECOP I, 12 Que LA
SUPERINTENDENCIA cuenta con los recursos en el presupuesto para reafizar la presente contratacion, segin
COP que mas adelante s8 enunciard. 13). Que la Secretaria General de la Superintendencia de Notariado y
Registro ha anafizado los documentos presentados por LILIANA RODRIGUEZ RODRIGUEZ, verificando que
cumple con fos requisitos de idoneidad y experencia, exigidos en los estudios previos. 10). Que el presente
conlralo se regira por las siguientes clausuias: CLAUSULA PRIMERA: - OBJETO: En virtud de este contrato, ef
conratista se obliga a prestar con plena autonomia lécnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR
ADMINISTRATIVO de apoyo a la gestién y desamollo de las actividades establecidas en el procedimiento para las
lineas de produccitn bajo los fineamientos det programa de gestion documental de la SNR. Para la recepcién,
aliskamiento, organizacién, digitalizacién, tipificacion, control de calidad y disposicion en unidades de conservacion
de fos documentos misionales en oficinas de registro de instrumentos piblicos CLAUSULA SEGUNDA: - LUGAR
DE EJECUCION: La ejecucién se realizard las instalaciones de Ia Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de

Bogola Zona Norle, En ¢aso de requerirse desplazamiento por parte del contratista, a una ciudad determinada
previamente por la SNR, la entidad asumira i3 totalidad oe {os gaslos de vigje (Transpone temestre yfo aéreo y
pago de vidticos). CLAUSULA TERCERA: - PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del contrato sera de
DOS (02) MESES y no podrd superar el TREINTA Y UNO (31) DE DICIEMBRE DE 2018. Su ejecucin se
establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre ef Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de
los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion de este. CLAUSULA CUARTA: - VALOR Y FORMA DE PAGO:
a} Valor. El valor total del contrato es la suma de hasta TRES MILLONES SETECIENTOS SIETE MIL
CUATROCIENTOS PESOS MICTE ($3.707.400). &) Forma de pago: La loma de pago se efectuara por
mensualidad venckia por valor de UN MILLON OCHOCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL SETECIENTOS
PESOS MCTE ($1.853.700) o proporcional por fraccion de mes, previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion

" expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes comespondientes 2! Sistema de Seguridad Sociai
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Integral (Salud- Pensién y ARL). CLAUSULA QUINTA: - DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Los recursos para
financiar e valor del contralo sera, de acuerdo con el Certificado de Disponibitidad Presupuestai No. 61519 DEL
27 DE AGQSTO DE 2019. RUBRO: A-02-0202008 SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y

" SERVICIOS OE PRODUCCION. CLAUSULA SEXTA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL

CONTRATISTA adquiere para con ia Superintendencia, las siquientes obligaciones generales: 1). Allegar a la
Superintendencia de Nolariado y Registro, en los plazos en los que se le determine, los documentos requeridos
para el inicio del contrato. 2). Aportar el examen médica de salud ocupacional salicitado por ta SNR con I3
presentacion de la primera cuenla de cobro. 3). Constituir la garantia Gnica para su posterior aprobacion por la
Supefintendencia. 4). Acreditar su afifiacion a una Entidad Promotora de Satud (E.P.3.), a una Administradora de
Fondas de Pensiones (A.F.P) y a una Administradora de Riesgos Laborales {A.R.L.} y, encontrarse al dia en el
pago de los respectivos aportes. §). Suscribir juntamente con ef supervisor el acla de inicio correspondienta una
vez cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legaizacién del contrato. 6). Para efeclos del pago mensual
de honorarios el contralista debera presentar: Impresin o fotocopia de la respectiva planifia con la que se realiza
el pago discriminados E.P.S., AF.P.y ARL, salvo las excepciones legalmente establecidas y el Formato informe
de supervision de cumplimiento de contrato presiacidn de servicios, soficitud y autorizacién de pago, informe
mensual de actividades por escrito, aprobado por el supervisor del contrato. 7). Sin perjuicio de la autonomia
técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo de! contralo se fe
impartan por parte de quien sea designado como supervisor del contrato. 8). Obrar con lealtad y buena fe en las
distintas etapas contracluales, evitando dilaciones y trabas. 9). Corregir de forma inmediata cualquier fafla o error
que se cometa en la ejecucidn del objeto contractual. 10). Dispaner lo necesario para que el objeto del contrato se
cumpla a cabalidad. 11). No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la Ley, con el fin de
obfigarto a hacer u omitir algtin acto o hecho, informando nmediatamente a la Superintendencia de Notariado ¥
Registro y demas autoridades competentes cuando se presenten tales circunstancias. 12). Cumplir con los demas
deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.13). Enviar 3 13 Direccién de Contratacion los
informes mansuales dentro de los cinco (05) dias siguientes a 1a aprobacién de ests; al siguiente coreo:
supervisiones@supemotariado.gov.co. 14). Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo
el consumo de sustancias psicoactivas. CLAUSULA SEPTIMA: - OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL
CONTRATISTA: Ef CONTRATISTA, adquiere para con 13 Superintendencia las siguientes obligaciones: 17
Desemperiarse en los roles de afistamiento, digitatizacion, calidad, cuslodia, sequnda digitalizacion, armado y
disposicion fisica de documentos, segin o definido en el anexo téenico de 12 Circular No, 808 de 2012. 2. Recibir
los lumos de documentos producidos en las ventanillas de registro en orden de radicacién o consecutivo y
llevarios para ser procesados en a linea de produccion. Responder por las documentos fisicos que se le entregan
¥y PO su cusiodia. 3. Dentro del rol de alistamiento debe organizar los documentos de acuerdo al principio de
pnoridad o rango, la ordenacidn se encuentra definida por la SNR {recibo de caja, boleta fiscal o impuesto de
registro, copia numerada de la escritura u oficio, anexos, ultima noja de 1as fimas de las copias para la oficina de
registro, catastrd e interesados. con el respectivo sello y firma de notaria), dejar tas anotaciones de lo enconirado
en los documentos (incomplatos, rotos, folocopias, eic.), para que posteriomente se puedan ingresar en el
sistema de gestion documental (SGD-IRIS); ingresar cada lumo en una carpeta mientras se termina el proceso de
|2 linea de produccion; retirar el material abrasivo de los documentos; ondenar los documentos de acuerdo a
instructivo: entregar los paquetes de documentos al digitatizador. 4. Dentro del rol de digitalizacion se debe
verilicar el tumo del documento fisico, contra ef tumo que aparece en pantalla del sistema (SGOD-IRIS},
asegurandose que coincidan; digitatizar la totalidad de los documentos que ingresan a diario en la ORIP. sin
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afectar el proceso normal de confronlacién y repardo de documentos en el proceso misional digitatizar ef
documento en el orden de recepcion; revisar 13 malla de tumas con el fin de venficar y controtar si hay tumos
represados, y hacer el sequimienlo para ro afectar el proceso de registro en 1a Oficina; verificar que todas las
- hajas de! documento queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en [a configuracion del escéner:
debe prevalecer; resolucidn 300x300, tipo de escaneo ADF (Ditplex), tamafio del papel oficio (8,5x14 pul), modo
de imagen Blanco y negro; garantizar qua las imagenes digilaizadas queden grabadas en el sistema (SGO-IRIS)
a 100%; verficar que el tumo digitalizado desaparezca de la malla; informar al coordinador de 13 (inea de
produccion )os tumas de documentos faltantes entregar o5 paquetes de documentos a la persona que reafiza
calidad. 5. Dentro del rol de calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las
observaciones y numero de folios colocados en la etapa de alistamiento en el campo de comentanos (Actual)
dispuesto programa de gestion documental para tal fin; asequrar la calidad de las imdgenes digitalizadas; Verificar
que el recibo de caja (Isico coincida, con ef tumo de documento digitalizado y Jos datos basicos cargades por los
aplicativos Folio Magnético o SIR; indexar; tipificar asociando el tipo documental a cada imagen; verificar cada una
de las imagines contra el documento fisico garanlizando que estén complelas y bien digitafizadas; grabar el
documento a 100%; ubicar el documento fisico en e! lugar definido para el armado; informar a coordinador de la
linea de produccion del ceso; verificar al final def dia que !a malla quede vacla de tumos de documentos
radicados en ¢l dia. 6.°Dentro del rol de custodia se debe organizar el documento después de realizar la -
digitalizacion y el proceso de calidad, tal y como fue recibido por [a ventanilla de registro; ordenar por orden de
tumo los documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por 1a ORIP para este fin,
mientras dura el tramite inteno para el armado y entrega al piblico de acuerdo a instructivo, 7. €1 e ol de
segunda digilatizacion y armado se debe digitaiizar ef formulario de calificacion, nota devoluliva, comreccion ylo
mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal 1a documentacidn asociada al tumo de documento
refacionado en el formulario de cafificacion o nota devolutiva, anexarlo al paquate y entregar la copia del usuario
con destino a la ventanilla y la otra copia para ef proceso de ubicacidn fisiza de los docurmentos segun instructivo,;
en e caso de que exista una nueva enlrada del documento, se realiza la primera digilafizacién y se asocia el
documento relacionado en ef sistema (SGO-IRIS); se espera el formutano de calificacidn o nota devolutiva, si el
documento esla en el archivo temporal en 13 linea de produccion se integra fisicamente para su posterior ubicacion
fisica, en caso que se haya entregado a I3 ORIP se solicila el documento inicial para que la documentacién quede
integrada. 8. En caso de reproceso el cual se da en el evento que fos funcionarios de ta ORIP consideran que las
" imagenes digitafizadas no son las comectas, que faltan imagenes o que no son legibles, se debe surtir el proceso
sequn instructivo. 9. En el rol de disposician fisica de los docurnentos se debe aplicar el instructivo. 10. Elaborar
el informe mensual que debe contener !as cantidades de documentos diarios procesados por cada elapa del
proceso de produccion desciilo anteriormente. 11. Oitigenciar a diario en formato Excel (solo apiica para las
oficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos que contenga ios siguientes datos: fecha de
radicacién del tumo de documento, documento misional intervenido, numero de turmo, numero de folios recibides,
numero de folios alistados, nombre de la persona que alista el documento, nombre de [a persana que digilaliza el
documento, nombre de 1a persona que realiza la calidad al documento, fecha desde fa cual se encuentra el
documento en archivo temporal, fecha de calificacidn por parte de 1a ORIP, fecha de entrega del documento
calificado a la linea de produccion, calificacion entregada, conseculivo de reparto, numero de relacion, fecha de
entrega del documento amado a los funcionarios de la ORIP, nombre de quien r?dbe'e tos documentos para
entrega en ventanilla, unidad de conservacién, descripcidn de fa ubicacién. 12. antar los procesos de
organizacidn y digitalizacion documental, segin direcirices de la SNR, para aquella documentacion que por
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dilerentes circunstancias no se logro organizar ni digitalizar en vigencias aniefiores. 13, Dar cumphmiento a la Ley
General de Archivos No. 584 de 2000. 14, Prestar en forma personal el servicio, por lo que no poadra subcontratar

quince minutos antes de Ia apertura de Iz ventanilla, hasta el Gltimo documento radicado. 15, Mantener
actudlizadas las imagenes de los turnos de radicacién que hayan surtido el tramite durante el liempo de
noperatividad por caida del Sistema de Gestian Documental - SGD. 16. Toda vez que los temas relacionados con
la actividad a desaroliar por ef conlratisia {proceso de linea de produccién y manejo de documentos), requiere un
nivel importante de confidencialidad, seguridad y concentracin, el contralista deberd abstenerse de usar dentro
def desarrollo del procaso el uso de efernentos y dispositivos electrénicos, asi como los de telefonia celular, 17.
Mantener actualizado el archivo ffsico y control de los présiamos realizados en el SGD. 18. Colaborar en la
ejecucion de actividades relacicnadas con la clasificacion, organizacion, sistematizacion, digitakzacion y traslados
de los archivos de ka Oficina de Registro y de instrumentos Publicos, diferentes a lps manejados en la Linea de
Produccion, cuando esta ittima se encuentre al dla en su ejecucion. 19, Cumplir con los niveles de servicio y
calidad quee se establezca para ef seguimiento en la ejecucion del contrato. 20. Elaborar y presentar los informes
segn lo establecido y que le sean solicilados por la supervisidn del contrato. 21. Suministrar mensuaimente ks
respectivos reportes estadisticos que reflejen el cumpiimiento del trabajo diario y hacer entrega af supervisor del
contrato. 22. Responder por 1a administracion y manejo de os bienes entregado para fa ejecucion de! contrato.
23. Manlener plena reserva y confidencialidad de Ia informacitn que reciba para ef cumplimiento del contrato, 24.
Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacidn, las nomas que lo modifiquen y demas
nomatividad vigente que rige la materia. 25. Las demas que el supervisor del contralo considere pertinentes.
conforme’ a la naluraleza del contrato.). PROBUCTOS A ENTREGAR: Ei contratista deberd preseniar af
Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo elecimnico: - Oibigenciamiento def
anexo niimero No.1 def reports diario de tumos de documentos procesados durante la ejecucin del contrato que
contenga los siguientes datos: fecha de radicacidn del wmo de documento, documenio misional intervenido,
numero de tumo, numero de folics recibidos. numero de folios alistados, nombre de la persona que alista el
documento, nombre de la persona que digitaliza el documento, nombre de I3 persona que realiza 1a calidad al
documento, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacion por parte de
ta ORIP. fecha de entrega de! documento calificado a la linea de produccidn, calificacion entregada, consecutivo
de reparto, numero de relacion, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios de la ORIP. nombre de
quien recibe los documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacion, descripcidn de 1a ubicacian. -
Diligenciamiento del Anexo nimero No. 2, novedades preseniadas en los sistemas IRIS y estado de 1a
infragstructura tecnologica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones. - Enlrega de los formatos
unicos de inventario documental FUID en formato POF, los cuales deben estar firmados por ef responisable del
archivo en la ORIP y ef contratista y Excel segun procedimiento anexo, dando cumplimisnto a Ia Ley de General de
Archivo. CLAUSULA OCTAVA: - OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA. 1). Expedir el Certificado de
Registro Presupuestal. 2). Asistir diligentemente al CONTRATISTA en i cumplimiento del objeto confractual,
colaborando continuamente con &1 para el desamolio de este. 3). Efectuar cumplidamente los pagos enunciadas en
el estudio previo. 4). Ejercer la supervision del contrato a traves del Interventor y/o Supervisor segim sea el ¢aso, g
en su defecto por el Servidor Piblfico designado por la Secretaria General. 5). Aprobar la Garantia Unica del
Contrato. 6). Las demas inherentes al presente contrato y alas consignadas en la Resolucién intema que regula ka
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actividad de Supervision. CLAUSULA NOVENA: - SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A)
Supervisicn: La vigilancia en el cumplimignto estriclo del objeto del contratado, estars a cargo de! Coordinador
Gestion Tecnoldgica y Administrativa o quien designe el ordenador del gasto. B) Obligaciones del Supervisor: 1.

 Velar por 13 comécta y oportuna ejecucidn del contrato. 2. Presentar mensualmente ks informes de supervision def

contralo, asi como actas y deméas documenlos que soporten la ejecucidn y seguimiento de! contrato. 3. Informar
por escrito cualquier sifuacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor de! contrato. 4.
Informar con la debida anicipacion cualquier modificacién, aclaracion, adicion en tiempo o en valor que deba
hacerse al presente contrato, asi como eslado de las obfigaciones econdmicas y del lémino de ejecucicn. 5.
Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a safisfaccion de! servicio pactado, siempre que
haya una comecta y opartuna ejecucién del contrato. 6. Poner a disposicién del Contratista los equipos, software,
recurses tecnologicos y locativos de acuerdo con la disponibiidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en
el normal desarmolio de las aclividades de la Superintendencia de Notariado y Registro yfo Oficina de Registro
donde ejecule ef conlrato. 7. Las demas que legal y administrativaments le competan, en especial, las previstas
por 1a Resolucion No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, por ia cual se adoptd el Manua! de Supervisién o
Inferventoria de los conlratos de la Superintendencia de Notariado y Registro. 8. Allegar a la Direccion de
Contratacién original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siquientes a la notificacion del acto
administrativo de supervision. 9. Enviar a la Direccidn de Contralacin los nformes mensuales dentro ds los cinco
(05} dias siguientes a la aprobacion del mismo; al siguients comeo; supervisiones@supemotariada.qov.co.
CLAUSULA DECIMA: - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA, expresa bajo la
gravedad de juramento que no se hafla incurso en las causales de inhabifidad e incompatibifidad estipuladas en la
tey y la Constitucion Politica. De verse incurso en inhabilidad e incompatiilidad sobreviniente lo comunicara
inmediatamente a 13 Supemlendenaa para que proceda de conformidad con lo previsto en el Articuio 9° de la
citada Ley. CLAUSULA DECIMA PRIMERA: - GARANTIAS: € incumplimiento a ias obligacianes contraciuales
constituye el mayor riesgo para el nomal desamollo del objeto contractual por ko que el Contratista debera
constituir 3 favor de fa Superintendencia de Notariado y Registro garantia unica, que deberd cobijar los siguientes
nesgos: 1). De Cumplimlento: Equivalente al 20% del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion
del contralo, mas seis (6} meses, cantados a partir de la expedicion ¢ I3 poliza. 2). De Calidad del servicio: £}
20% del valor def contrato, con vigencia por e ptazo del contrato, mas seis (6) meses a partr de a expedicion de
ia poliza. PARAGRAFQ: Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debers soficitar I3 adicidn en tiempo
a los amparos eslablecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean
consecuentes a los solicitados, contades a partir del Inicio de la ejecucion contractual. As! mismo, de acuerdo con
lo anlerior ser4 obligacion del Contratista efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA:
- CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales de terminacidn, ademas de las previstas en la Ley,
ias siguientes: 1. Cuanda el contratista no aporte la poliza de garantia dentro de los 5 dias calendarios siguientes a
ia firma del contrato. 2. Cuando no se firme el contrato dentro de los 3 dias siguientes al envid del mismo, por parte
del contratista. CLAUSULA DECIMA TERCERA: - CONFIDENCIALIDAD: E| Contratista mantendra 1a reserva y
confidencizlidad sobre la informacién que maneje para la ejecucion del objeto y de las cbligaciones del contrato
por lo que el Contratista se compromete, ademas, a no usarlos, ni divuigarlas, ni entregar informacidn aiguna.
CLAUSULA DECIMA CUARTA: - PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los
resultados de 13 ejecucién del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exciusiva de 1a Superintendencia.

- CLAUSULA DECIMA QUINTA: - PENAL PECUNIARIA: a}En caso de dedaratoria de caducidad o de . -

incumplimiento parcial de cualquiera de las obligaciones derivadas de presente conlralo por parta de! contratista,
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! éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA 2 titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de

este contrato, fa cual serd cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efecluarse ef pago dei
. contrato. b.) iguaimente, frente al incumplimiento de las obligaciones def contratista, éste debera pagar a liiulo de
 tasacidn anlicipada de perjuicios una suma equivalenie al 20% del valor total del contratp, 1a cual sera cancelada o
- descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contratn. No obstante, la Entidad se reserva

el derecho de cobrar judicialmente penjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que
los mismos se acredilen. CLAUSULA DECIMA SEXTA: MULTAS: A. con el fin de conminar o contratista ai
cumptmienio de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran mufias hasta por un valor

iequivalente al 0.5x1000 del valor del contrato, por cada dia de incumpiimienio o relraso hasts cuando estas

efectivaments se cumplan. B. La imposicion de las multas se hard mediante resolucion motivada, previo agolamiento
del debido proceso y de conformidad con lo establecido en Ja Ley 1474 de 2011.- C. La impesicién de multas no
impedird la imposicidn de otras sanciones a que haya lugar por el incumplimiento. D. €) contratista autoriza a la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, descuente del saldo a su favor el valor comespondients a
las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: - RENUNCIA A LA RECONVENCION EN
MORA: £ Conlratista renuncia a ser requerido para la constitucion en mora. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: -
CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presents contra e son aplicables las cfausulas
excepciongies al derecho comin, de terminacion, modificacidn e interpretacion uniateral y caducidad de conformidad
con fo dispuesto en ks articulos 15, 16, 17 y 18 de a Ley 80 de 1993, CLAUSULA DECIMA NOVENA: - CESION:
Los derechos y obligaciones que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni
transferidos por el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor de
Articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA: - SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La
solucién de las controversias contractuales Que surjan de la ejecucidn del presente contrato seran resueltas a
ravés de los mecanismos altemativos de solucién de conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las
partes quedaran en fibertad para recunir a la Jurisdiccion de ko Contencioso Administrativo. PARAGRAFOQ. - Las
obligaciones de las partes establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten
diferencias o controversias, inclusive durante el liempa en que se eskén resotviendo. CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA: -DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considera como
domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: -EXCLUSION DE LA
RELACION LABORAL: EI presente coriralo no genera vinculo laboral adguno entre el Contratista y la
Superiniendencia, por cuanto este actia con plena autonomia tcnica y administrativa. Por bo tanto, no habra kgar a
reconocimiento alguno por concepto de prestaciones sociales o cualquier olra erogacién diferente a los honorarios
aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: - INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: El Contratista
mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accion legal. y costos que puedan
Causarse 0 surgir per dahos o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal, durante
la ejecucidon del objeto y obligaciones de este contralo. En caso de que se formule reciamo. demanda o accidn
legal contra la Superintendencia por asuntos, que sequn esle contralo sean de responsabilidad de él Contratista,
se le comunicard lo mas pronto posible de elio para que por su cuenta adople oportunamente las medidas
previstas por |3 ley para mantener indemne a la Superintendencia y adefante los tramiles para llegar a un ameglo
del confiicto. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: -DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del
presente contrato los siguientes documentos: A) Los Estudios Previos y documentos previos. B} los documentas
soportes del contrato. €) Certificado de disponibilidad presupuestal. D) El registro Presupuestal. E} Los recibos de
pago de al Sistema de Seguridad Social. F} Las Actas, informes y demas documentos que se susciban para el
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corecto y oportuno cumplimicnto de este. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: - DECLARACIONES DEL
CONTRATISTA: El conlratista hace 1as siguientes declaraciones: 1) Conoce y acepta ks documentos del proceso.
2) Esta debidamente facuftado para suscribir el presente contrato. 3) Ei valor del contrato incluye lodos fos gastos,
costos, ‘derechos; impuestos, 1asas y demds contribuciones relacionados con el -cumplimiento det objeto del
presente contralo. 4) Los recursos que componen su patrimonio ne provienen de lavado de activos, financiacidn
def tefronsma, narcotrafico, captacion ilegal de dineras y en general de cualquier actividad ificita; de iqual manera
manifiesta que los recursos recibidos en desarolic de este conbralo no serdn destinados a ninguna de las
actividades antes descritas. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: - PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y
LEGALIZACION. £l presente contrato se considera perfeccionado con su suscripcion. Para su ejecucin requerir:
1). Expedicion del Registro presupuestal; 2). Constitucion de la garantla por parte de el Contratista y su aprobacion
por parte de la Superintendencia. 3). Acreditacion de estar al dia en los aportes a Salud, Pensidn y a Riesgos
Laborales en los términos de ley. 4). Suscripcion del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes
seAatados.

Se firma el presente contrato en Bogota, a los 03 0CT 2019

LA SUPERINTENDENCIA EL CONTRATISTA
GOS D IANA-RCORIGUEZ RODRIGUEZ

Secretario C.C No.52018436 ~

Proyecid. Guitenno Hesrera Bejarano. Dircccim&Cwmm.ﬂ
&w:mmmmmmamwm.
Aprobd: Héctor Suarez, Professonal Especiaizado Diteccidn de aos.
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Certificacion

Eﬂ R de afliaciéon
medinmas

Certificado de Afiliacion

La Seftora LILIANA RODRIGUEZ RODRIGUEZ , identificada con Cédula Ciudadania 52.018.436, Presenta los siguientes datos, referentes al Plan Obligatorio
de Salud POS en nuestra EPS044.

Informacion del Afiliado:

Nombre: LILIANA RODRIGUEZ RODRIGUEZ
Numero de identificacion: 52018436 Tipo Identificacién: Cédula Ciudadania
Fecha afiliacion (dd/mmiaaaa): 03/04/2018 Fecha de reliro:
Estado actual: VIGENTES Razén de estado: PILA
Tipo de Afiliado: COTIZANTE Nombre de Régimen CONTRIBUTIVO
Direccién actual de residencia: CL52SUR24 A 35 Municipio residencia:  Bogota D.C.
Teléfono actual de residencia: 7677545 Depto. Residencia: SANTAFE DE BOGOTA DC

Documento Apc;rtante l Razdn Soctal Fecha Iniclo ! Fecha Fin

i 7 LILANA RODRIGUEZ RODRIGUEZ | 0108/2020 ) T

52018436

Informacién de los beneficiarios:

Tipo da Afillado | Identificacidn

™ | Nombre [ Feeha afiliacién Estado : Fecharetiro |  Parentesco
3 !

Sedior afiliado por favor verifique sus datos basicos y de ser necesario realice la actualizacién de los mismos comunicandose con los sigulentes
teléfonos an Bogotd: 6510777 y on el resto del pais 018000120777.

Se firma y expide en Bogotd a los 22 dias del mes de Noviembre de 2020, a solicitud del interesado.
“*INFORMACICN NO VALIDA PARA TRASLADO ENTRE EPS, NI PARA ACLARAR MULTIAFILIACION=*

SENOR USUARIO: RECUERDE QUE EL TRASLADO DE EPS ES UN MANEJO ENTRE LAS MISMAS.
DECRETO 806 ART. §5

CORDIALMENTE

A

Jairo Enrique Lancheros
Gerente de Operaciones
Elaboro:
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LA ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES - COLPENSIONES
CERTIFICA QUE

Verificada |a base de datos de afiliadas, el/la sedor/a LILIANA RODRIGUEZ RODRIGUEZ identificado/a con
documento de identidad Cédula de Ciudadania nimero 52018436, se encuentra afiliado/a desde 01/07/2016 al
Régimen de Prima Media con Prestacidn Definida (RPM) administrado por la Administradora Colombiana de
Pensiones COLPENSIONES.

La presente certificacion se expide en Bogota, el dia 22 de noviembre de 2020.

Rosa Mercedes Nifio Amaya
Direccién de Afiliaciones

Nota: Certificado generado desde la pdgina Web. Este documento no es valido para el reconocimiento de
prestaciones econdmicas, esta sujeto a verificacién y no tiene costo alguno.

www.colpensiones.gov.co - Linea gratuits 018000 41 09 09
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CREACION DE TERCERDS PERSONA NATURAL

L INFORMACION BASICA {Persona Natural)

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS LILIANA RODRIGUEZ CEDULA 52.018.436
FECHA DE EXPEDICION DE LA CEDULA: 31/07/1989
PROFESION: NA NUMERO DE IL.A MATRICULA; NA

il UBICACION

LOCALIZACION: NACIONAL extRangiro ] APARTADO AEREQ
PAGINA WEB: E-MAIL:
CONTACTO: 3114937894 E-MAIL CONTACIO: liliceti@gmail.com

il DIRECCION

TIPO DI DIRECCION: DIRECCION PROCESAL I:] DIRECCION: g 52 Sur No 26-09
DOMICILIO CIVIL. E
PALS:
PDOMICILIO [
CONTRACTUAL
POMICILIO
FISCAL REGION:
TELEFONG: 311493789 CIUDAD: BOGOTA D.C FAN:
IV, INFORMACION TRIBUTARIA
NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA NIT (Incluir Codigo de Verificacién ) 49
ACTIVIDAD ECONOMICA ClIU: CODRIGO: a2n DESCRIFCION:
RESPONSABILIDADES TRIBUT ARIAS: REGIMEN SIMPLIFICADO ]
REGIMEN COMUN O
GRAN D
CONTTBUYENTE

Para el registro a las cuentas bancarias el benaficlario debers informar poi escrito el némero de Ia misma y anexar upa certificacitn de 13 entidad bancaria
coentshahiente, sa identificacion, of namern, ¢l tipo de cuenta ¥ si b fecha estd activa, Lste documento serd parte integral del acto administrative
qur af el Jas aproplaciones presopuestales, ( Deceeln N 27RO de 2004 - 3305/2004),

f‘\ = Supsrintertancis de Notadado y Registre
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Bogota
COLOMBIA

Por medio de la presente hacemos constar que

A QUIEN INTERESE

Banco Davivienda .4

2020/11/24

la senora LILIANA RODRIGUEZ

RODRIGUEZ con Cédula de Ciudadania nomero 52018436 posee en el Banco Davivienda:

CUENTA DE AHORROS FIJODIARIO

Numero:
Fecha apertura:

Cordialmente,

NV A N

Firma Autorizada
Banco Davivienda

P eyl S
 Cacmrme

Vil ang

001770110763
2009/04/14

Banco Davivienda S.A,
NIT. 860.034.313-7
AH170-1Rev 4 - 06




71512020 Editar Contrato

Informacion det Proveedor contratista

BTEEET LILIANA RODRIGUEZ

3

l COLOMSBIA, Bogows
E~J Nomero de documento 52018436

Cuenta bancaria del proveedor

Nombre del banco

Proveedor Tipo de cuenta Nimero de cuenta
LILIANA RODRIGUEZ DAVIVIENDA Ahorros 001770110763
Aprobacion del contrato
Aprabador - Proveedor
Aprobado LILIANA Fecha de gﬁ&gﬁgiggﬂ”
por: RODRIGUEZ aprobacion: i -00)

Aprobador — Entidad Estatal

Bogota, Lima, Quta)

WILLIAM gf;fgg‘}.u
Aprobado ANTONIO Fecha de UTC .05:00)
por: BURGOS aprobacién: i g
DURANGO Bogoia, Lima.
Quaio)
Informacién del contrato
Tipo de proceso Contratacién directa

Unidad de contrataclon
Proceso de Contratacion
Titulo de |a oferta

Cuantia del contrato

i Votver |
| S

OVORTAL 2019 Térmings de uso  Normaliva

DIRECCION DE CONTRATACION
€0 301 DE 2020
NIA

14,146,000 COP

Sopurte Renota Ayuda  Espanol {olormbas) *

———
¥

Iniciar ejecudé:\] I >

018000-52-0803 . Lunes a Viermnes 7:00 a.m, a 7:00 p.m.

https:/iwww.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/T endening/ProcurementContractEdit/Update?ProfileName=CCE-1 6-Servicios_profesionales_ge... 212




